ZARZADIENIE NR 361/2014
BURMISTRZA GMINY RAWICZ

z dnia é kwietnia 2016 .

w sprawie zasad wydawania materialéw promocyjnych Gminy Rawicz

Na podstawie art. 31, w zw. z arf. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.

o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 446) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
W celu redlizacji zadania wtasnego, jokim jest promocja Gminy Rawicz oraz
wiasciwego gospodarowania materiatami promocyjnymi Gminy Rawicz ustala sie zasady
wydawania materiatéw promocyjnych bedgcych w dyspozycji Biura Promociji i Komunikagci

Spotecznej Urzedu Miejskiego Gminy Rawicz.

§2

Wprowadzam Regulamin wydawania materiatéw promocyjnych znajdujgcych sie
w dyspozycji Biura Promocji i Komunikacji Spotecznej Urzedu Migjskiego Gminy Rawicz

w brzmieniu ustalonym w Zatgczniku do zarzgdzenia.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Kierownikowi Biura Promociji i Komunikacji Spoteczne;.

§4

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatqcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 361/2016

REGULAMIN WYDAWANIA MATERIALOW PROMOCYJNYCH

znajdujacych sie w dyspozycji

Biura Promocji i Komunikacji Spotecznej Urzedu Miejskiego Gminy Rawicz

Materiatami promocyjnymi okresla sie wydawnictwa drukowane (albumy, foldery,
ulotki, broszury, informatory, mapy, plany miasta, plakaty, kalendarze itp.), multimedialne
(zdjgcia, filmy, DVD, strony www), tzw. gadzety promocyjne (np. koszulki, znaczki, kubki,
dtugopisy, maskotki, notesy, notatniki itp.) o tresciach i znakowaniach promujacych Gmine

Rawicz, finansowane ze $rodkéw budzetowych Urzedu Miejskiego Gminy Rawicz.

Ustala sie nastepujgcy tryb gospodarowania materiatami promocyjnymi w Urzedzie

Miejskim Gminy Rawicz:

1. Dysponentem materiatow promocyjnych jest Biuro Promociji i Komunikacji Spoteczne;
Urzedu Miejskiego Gminy Rawicz.

2. Materiaty promocyjne wydawane sq bezptatnie wytqcznie organizatorom projektow
majgcych szczegdine znaczenie dla promociji Gminy Rawicz.

3. O wydanie materiatéw promocyjnych mogq ubiegaé sie organizacje non-profit,
organizacje pozarzgdowe, organizacje pozytku publicznego, placéwki oswiatowe,
jednostki samorzadowe i instytucje panstwowe oraz organizatorzy projektéw majgcych
szczegolne znaczenie dla promocji Gminy Rawicz.

4. Materiaty promocyjne przeznaczone sq przede wszystkim na realizacje przedsiewzied
o charakterze promocyjnym, atakie na potrzeby reprezentacji i promocji miasta
i gminy realizowane bezposrednio przez Burmistrza Gminy Rawicz oraz Urzgd Miejski
Gminy Rawicz.

5. Whniosek o wydanie materiatéw promocyjnych (wzdr stanowi zatgeznik do Regulaminu)
z podpisem osoby upowaznionej do reprezentowania wnioskodawcy nalezy ztozyc¢
w Biurze Promociji i Komunikacji Spotecznej Urzedu Miejskiego Gminy Rawicz na co
najmniej 21 dni przed planowanym terminem ich wykorzystania. Wnioski ztozone po
wskazanym terminie mogqg pozostaé bez rozpoznania.

6. Terminy:

- na rozpatrzenie wniosku - do 7 dni od daty ztozenia wniosku

- wydanie przyznanych materiatéw — do 14 dni od daty ztozenia wniosku.



Zatgcznik do Regulaminu wydawania materiatéw promocyjnych

RaWICZ, (data) v.vvveveeniieiniiiieiienn,

Osoba uprawniona do odbioru materiatéw
Urzgd Miejski Gminy Rawicz

Biuro Promocji i Komunikacji Spotecznej

Wniosek o wydanie materiatéw promocyjnych

Przeznaczenie materialéw promocyjnych
1) nazwa i krétki opis przedsiewziecia:

...........................................................................................................................

2) krotki opis, w jaki sposdb przedsiewziecie promuje Gmine Rawicz wirdd uczestnikdw
i odbiorcéw planowanych dziatah:

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

4) iloS¢ potrzebnych materiatdw (liczba odbIOrCOW): . .ovveieeeeeeee e,

5) rodzaj materiatéw promocyjnych, o ktére wystepuje wnioskodawca:

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

é) wersja jezykowa zamawianyCh MATEHOIOW: ... covuieeiieee e
7) oczekiwany termin odbiory materiatdw: .......ooeeeiieieeeee.
- Zobowiqzuje sie do przedtozenia sprawozdania i minimum 3 zdjec¢ z realizowanego przedsiewziecia

(w formie elektronicznej na adres promocja@rawicz.pl) w ferminie do 7 dni od daty wydarzenia,
/e (oo ] (o R .

Podpis wnioskodawcy (pieczqtka)

*** Wypetnia Biuro Promocji i Komunikacji Spotecznej

Data wptywu WnioskU: ...eeeveviiiiienieiiinnnns

Decyzja: TAK / NIE



