KARTA INFORMACYJNA
URrzAD MieJsski GMINY RAwiCcz - BIURO OBstuGl KLIENTA
TEL. 546-54-46, 546-54-47

WYDAWANIE ZASWIADCZEN Z AKT EWIDENCJI LUDNOSCI

Zaswiadczenie wydaje sie na wniosek zainteresowanej osoby ziozony w formie pisemnej lub w formie
dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu Srodkow komunikacji elektronicznej, na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji podmiotow realizujgcych zadania
publiczne lub przez petnomocnika.

WYMAGANE DOKUMENTY:

e wniosek o wydanie zaswiadczenia

e dowad osobisty lub paszport

e w przypadku zaswiadczenia, ze w lokalu nikt nie jest zameldowany (tylko w przypadku, gdy
wiasciciel nie byt zameldowany w tym lokalu)- do wgladu oryginat dokumentu potwierdzajacego
tytut prawny do lokalu - tj. w szczegblnoSci umowa cywilnoprawna, odpis z ksiegi wieczystej albo
wyciag z dziatéw | i Il ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu

e petnomocnictwo, w przypadku zatatwiania sprawy przez pethomocnika

Optaty

Optata skarbowa
e za wydanie zaswiadczenia- 17 zt
e za udzielenie petnomocnictwa - 17 zt

Optacie nie podlegajg zaswiadczenia wydawane w sprawach wymienionych w art.2 ustawy o optacie
skarbowej

Wohtaty nalezy dokonac w kasie Urzedu Miejskiego Gminy Rawicz lub na rachunek bankowy
Obowigzek wniesienia optaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia wniosku o wydanie zaswiadczenia.
Termin i sposéb zatatwienia

Zaswiadczenia wydaje sie niezwlocznie po przedstawieniu wymaganych dokumentoéw, nie dtuzej niz
w terminie 7 dni.
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