BURMISTRZ GMINY RAWICZ

ON.2110.7.2020 Rawicz, dnia 30 kwietnia 2020 roku

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

I. Burmistrz Gminy Rawicz o gt a s za nabdr na wolne stanowisko

1.

Nazwa i adres jednostki: Urzgd Miejski Gminy Rawicz

ul. Pitsudskiego 21
63-900 RAWICZ

2. Nazwa stanowiska: SKARBNIK GMINY RAWICZ

l. Wymagania niezbedne:

Ao~

10.
1.

Obywatelstwo polskie.

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na kierowniczym stanowisku.

Spetnienie jednego z ponizszych warunkdw:

a) ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich, ekonomicznych
wyzszych  studidw  zawodowych, uzupetnigjgcych ekonomicznych studiow
magisterskich lub ekonomicznych studidw podyplomowych i posiadanie co
najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci,

b) ukohczenie Sredniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej
i posiadanie co najmniej é-letniej praktyki w ksiegowosci,

c) wpisanie do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisdw,
d) posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawnigjgcego do ustugowego
prowadzenia  ksigqg rachunkowych albo  $wiadectwa  kwalifikacyjnego
uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydanego
na podstawie odrebnych przepisdw.

Brak orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w postaci
zakazu petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi.

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwa Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzgdu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub  za
przestepstwo skarbowe.

Nieposzlakowana opinia.

Co najmniegj 3 letni staz pracy na stanowisku gtdwnego ksiegowego.
Dos$wiadczenie zawodowe w administracji samorzgdowe;.

Predyspozycje osobowosciowe: samodzielnos¢, zaangazowanie, zdolnosci
analityczne, organizacyjne, komunikacyjne, umiejetnos¢ kierowania zespotem,
odpornos¢ na stres, umiejetno$¢ wystgpien publicznych.

lll. Wymagania dodatkowe:

1.
2.

Umiejetno$¢ praktycznego stosowania przepisdw prawa.
Dyspozycyjnos¢ (udziat w sesjach i komisjach Rady Miejskigj).
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IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Do zadan Skarbnika Gminy Rawicz naleze¢ bedzie prowadzenie gospodarki
finansowej Gminy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w tym w szczegdlnosci:

1. Opracowywanie projektu budzetu gminy i projektu uchwaty w sprawie Wieloletniej
Prognozy Finansowej Gminy, we wspotpracy z merytorycznymi stanowiskami pracy
i gminnymi jednostkami organizacyjnymi.

2. Opracowywanie oraz sporzgdzanie okresowych analiz sytuacji finansowej Gminy,
sprawozdan finansowych i sprawozdan z wykonania budzetu, Scisty nadzér nad
przestrzeganiem dyscypliny finanséw publicznych.

3. Czuwanie nad zachowaniem rdwnowagi budzetowej oraz biezqce informowanie
Burmistrza o sytuaciji finansowej Gminy.

4, Wspdtpraca z Regionalng lzba Obrachunkowq, urzedami skarbowymi oraz
instytucjami finansowymi i bankami w zakresie wykonywania budzetu Gminy.

S. Przygotowywanie projektéw umodw na kredyty i pozyczki oraz przygotowywanie
dokumentdéw niezbednych dla pozyskania kredytodawcy i rozliczaniu kredytéw
i pozyczek.

6. Przygotowywanie projektow uchwat i zarzgdzeh w sprawach zwigzanych
z budzetem Gminy.

7. Nadzdr i kontrola realizacji budzetu Gminy Rawicz.

8. Kontrasygnowanie czynnosci prawnych moggcych spowodowad powstanie
zobowigzan pienieznych i udzielanie upowaznieh innym osobom do dokonywania
kontrasygnaty.

9. Analiza dokumentdw finansowych oraz pism dotyczgcych spraw finansowych,
zatwierdzanie dokumentéw do wyptaty.

10. Przeprowadzanie kontroli  dyscypliny finanséw  publicznych  w  gminnych
jednostkach organizacyjnych.

11. Skarbnik Gminy Rawicz petni role Naczelnika Wydziatu Finansowo- Budzetowego,
kieruje i zarzqgdza Zespotem Budzetu, Planowania i Analiz, jest bezposrednim
przetozonym Gtdéwnego ksiegowego w Zespole Finansowo- Ksiegowym i Zastepcy
Naczelnika w Zespole Podatkéw i Optat Lokalnych.

V. Warunki pracy na stanowisku:

Sposdb zatrudnienia: stosunek pracy nawigzuje sie na podstawie powotania.
Praca przy komputerze o charakterze biurowym.

Praca w budynku na pierwszym pietrze, w budynku bez windy.

Praca w petnym wymiarze czasu pracy.

Wynagrodzenie- zgodne z przepisami regulujgcymi wynagrodzenie pracownikéw
samorzgdowych.

V1. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

orwN -

Wskaznik  zatrudnienia oséb  niepetnosprawnych — w rozumieniu  przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
w miesiqcu poprzedzajgcym opublikowanie ogtoszenia jest wyzszy niz 6%.

VIl. Wykaz dokumentéw wymaganych przy sktadaniu ofert:

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie.

List motywacyjny.

Kopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie, staz pracy- kserokopie.
Os$wiadczenie kandydata:

o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

stwierdzajgce, iz posiada petng zdolno$S¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta
Z petni praw publicznych, o nie skazaniu za przestepstwo popetnione umyslnie lub

¢ e AL
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umysine przestepstwo skarbowe,

o braku prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzgdu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe,

o braku orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w postaci
zakazu petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem Srodkami publicznymi,
o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgce na wykonywanie pracy na okreslonym
stanowisku,

podpisana klauzula informacyjna rekrutacja,

Kopie innych zaswiadczen dokumentujgcych posiadane umiejetnosci, ukonczone
kursy specjalistyczne, studia podyplomowe itp.

VIIl. Termin i miejsce skladania dokumentdw:

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 18 maja 2020 roku (termin dotyczy takze

a)
b)

ofert przesytanych pocztqg) w zamkniete] kopercie z umieszczonym imieniem,
nazwiskiem i adresem kandydata oraz z dopiskiem ,Nabér na stanowisko
Skarbnika Gminy Rawicz - nie otwieraé”.

osobiscie w godzinach pracy urzedu w Biurze Obstugi Klienta,

listownie na adres Urzad Miejski Gminy Rawicz / Wydziat Organizacji i Nadzoru, ul.
Pitsudskiego 21, 63-900 Rawicz (decyduje data wptywu do Urzedu Migjskiego).
Oferty, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okresSlonym terminie nie bedg
rozpatrywane. Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr telefonu 65 546 54 05.

Szczegdtowe informacje o naborze znajdujg sie na stronie: www.rawicz.pl.

Burmistrz Gminy Rawicz

(-) Grzegorz Kubik
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