BURMISTRZ GMINY RAWICZ

ON.2110.13.2020 Rawicz, dnia 29 czerwca 2020 roku

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

I. Burmistrz Gminy Rawicz o gt as za IV _nabdr na wolne stanowisko

1. Nazwa i adres jednostki: Urzad Miejski Gminy Rawicz
ul. Pitsudskiego 21
63-900 RAWICZ
2. Nazwa stanowiska: Naczelnik Wydziatu Strategii, Planowania i Rozwoju
3. Wymiar etatu: 1 (peten etat)

Il. Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie.

2. Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych.

3. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sqdu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

4. Nieposzlakowana opinia.

5. Wyksztatcenie wyzsze magisterskie w zakresie planowania przestrzennego,
architektury lub pokrewne.

6. Co najmnigj 5 letni staz pracy, w tym 2 lata w administracji publiczne;j.

7. Inajomos¢ zagadnien z zakresu funkcjonowania samorzgdu terytorialnego,
w tym przepisy prawa z zakresu ustaw:
- 0 planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
- Prawo budowlane wraz z przepisami wykonawczymi,
- ustawy o rewitalizacji,
- Prawo ochrony srodowiska,
- Kodeksu postepowania administracyjnego,
- rozporzgdzen wykonawczych w sprawie ewidencji gruntow i budynkow.

8. Pisemna koncepcja funkcjonowania Wydziatu.

lll. Wymagania dodatkowe:
1. Staz pracy na stanowiskach kierowniczych.
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Zdolnos¢ do analitycznego myslenia.

Komunikatywnos$¢, samodzielnos$¢ i doktadnosc.

Umiejetnos$¢ dobrej organizacii pracy i zarzgdzania zasobami ludzkimi.
Umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu i odpornos$¢ na stres.
Dyspozycyjnosc.

Prawo jazdy kat. B

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1.

Planowanie, kierowanie, koordynowanie i nadzorowanie prac Wydziatu,
w szczegolnosci w zakresie zadan realizowanych przez zespoty: planowania
przestrzennego, gospodarki nieruchomosciami i ochrony srodowiska.
Ponoszenie odpowiedzialnosci za merytoryczne i formalne zatatwianie spraw
Wydziatu.

Podejmowanie rozstrzygnie¢ w tym wydawanie decyzji administracyjnych
w ramach dziatania Wydziatu.

Koordynowanie i opracowywanie biezgcych oraz wieloletnich planéw
inwestycyjnych w zakresie podlegtych zespotdw.

Prowadzenie i koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem
i realizacjg planéw zagospodarowania przestrzennego Gminy.

Zapewnienie prawidtowego wykonywania prac zwigzanych z obrotem
nieruchomosciami na terenie Gminy.

Usprawnianie organizacji, metod i form pracy pracownikow Wydziatu ze
szczegdlnym uwzglednieniem uproszczenia procedur zatatwiania spraw oraz

informatyzacji pracy biurowe.

V. Warunki pracy na stanowisku:

1.

V1.

Praca w budynku Urzedu Miejskiego Gminy Rawicz. Pomieszczenie znajduje sie
na pierwszym pietrze w budynku bez windy.

Praca administracyjno- biurowa.

Obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie z zastosowaniem narzedzi
informatycznych.

Zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy od zaraz

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:
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Wskaznik  zatrudnienia 0sob  niepetnosprawnych — w rozumieniu  przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
W miesiqcu poprzedzajgcym opublikowanie ogtoszenia jest nizszy niz 6%.

VIl. Wykaz dokumentow wymaganych przy skiadaniu ofert:

1. Pisemna koncepcja funkcjonowania Wydziatu.

2. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie.

3. List motywacyijny.

4. Kopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie, staz pracy- kserokopie.
5. Oé$wiadczenie kandydata:

e 0 posiadaniu obywatelstwa polskiego,

e stwierdzajgce, iz posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz
korzysta z petni praw publiczhych, o nie skazaniu za przestepstwo
popetnione umysinie lub umysine przestepstwo skarbowe,

e podpisana klauzula informacyjna rekrutacja,

6. Kopie innych zaswiadczen dokumentujgcych posiadane umiejetnosci,
ukonczone kursy specjalistyczne, studia podyplomowe itp.

VIIl. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Dokumenty nalezy sktadac¢ w terminie do dnia 9 lipca 2020 roku (termin dotyczy
takze ofert przesytanych pocztq) w zamknietej kopercie z umieszczonym imieniem,
nazwiskiem i adresem kandydata oraz z dopiskiem IV Nabér na stanowisko
Naczelnik Wydziatu Strategii, Planowania i Rozwoju - nie otwieraé”.

a) osobiscie w godzinach pracy urzedu w Biurze Obstugi Klienta,

b) listownie na adres Urzgd Migjski Gminy Rawicz / Wydziat Organizaciji i Nadzoru,

ul. Pitsudskiego 21, 63-900 Rawicz (decyduje data wptywu do Urzedu
Miejskiego). Oferty, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreSlonym terminie nie
bedqg rozpatrywane. Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr telefonu

65 546 54 065.

Szczegodtowe informacje o naborze znajdujqg sie na stronie: www.rawicz.pl.

Burmistrza Gminy Rawicz

(-) Grzegorz Kubik
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