BURMISTRZ GMINY RAWICZ

ON.2110.17.2020 Rawicz, dnia 10 wrzesnia 2020 roku

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

l. Burmistrz Gminy Rawicz o g  a s z a nabdr na wolne stanowisko urzednicze

1. Nazwa i adres jednostki: Urzad Miejski Gminy Rawicz
ul. Pitsudskiego 21
63-900 RAWICZ
2. Nazwa stanowiska: ds. projektowania graficznego
3. Wymiar etatu: 1 (peten)

Il. Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie.

2. Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

3. Niekaralnosc¢ za przestepstwa popetnione umysinie.

4. Praktyczna znajomos¢ programow graficznych: preferowane pakiety Adobe i Corel oraz
systemu WordPress.

5. Wyksztatcenie minimum Srednie.

I1l. Wymagania dodatkowe:

1. Dobra organizacja pracy, zaangazowanie w tworzone projekty, zmyst estetyczny
i kreatywnosc.

. Bardzo dobra umiejetnos¢ przygotowywania materiatdw multimedialnych.

. Umiejetnos¢ sporzgdzania pism urzedowych i selekcjonowania informacii.

. Inajomos$¢ zagadnienh z zakresu promocii.
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5. Znajomosc¢ zagadnien dotyczgcych prawa autorskiego.
6. Priorytetowe traktowanie jakosci pracy.

7. Dyspozycyjnose, rzetelno$¢ w wykonywaniu obowigzkdw, umiejetnosci interpersonalne.
8. Prawo jazdy kat. B.

IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Wspdtpraca przy readlizacji zadah z zakresu promociji i informacji wpisanych
w Strategie Zrownowazonego Rozwoju Gminy.

2. Udziat w planowaniu dziatan promocyjnych, kampanii reklamowych i informacyjnych

URZAD MIEJSKI GMINY RAWICZ
ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 21, 63-900 Rawiz
tel. 65 546 41 64, faks 65 546 41 64
umg@rawicz.pl, www.rawicz.pl



BURMISTRZ GMINY RAWICZ

w zakresie wzmochienia wizerunku gminy, urzedu, instytuciji prowadzonych i nadzorowanych
przez gmine.

3. Projektowanie grafik na strone internetowq.

4. Opracowanie graficzne i sktad gminnego informatora - gazety.

5. Projektowanie i realizacja materiatéw promocyjnych.

6. Przygotowanie materiatdw do druku (ksigzek wydawanych przez Gmine Rawicz, plakatow,
ulotek, katalogdw, folderdw, wizytowek itp.).

7. Administrowanie strong internetowqg www.rawicz.pl.

8. Wspdtpraca podczas udziatu Gminy w targach, pokazach, imprezach zewnetrznych.

9. Organizacja i wspodtorganizacja wydarzeh gminnych koordynowanych przez Biuro
Promocji i Komunikaciji Spotecznej UMGR.

10. Wspotpraca z organizacjami pozarzgdowymi.

11. Utrzymywanie bezposrednich kontaktéw z jednostkami organizacyjnymi Gminy w celu
wzmochienia ich dziatan promocyjnych.

V. Warunki pracy na stanowisku:

1. Praca w budynku Urzedu Miejskiego Gminy Rawicz. Pomieszczenie znajduje sie na parterze
w budynku bez windy, jak rowniez poza siedzibg biura (organizowanie i wspdtorganizowanie
wydarzen gminnych).

2. Praca administracyjno- biurowa.

3. Obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie z zastosowaniem narzedzi informatycznych.
4. Zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy od zaraz.

VI. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w rozumieniu przepisdw o rehabilitacji
zawodowej ispotecznej oraz zatrudnianiu  0sob  niepetnosprawnych  w miesigcu
poprzedzajgcym opublikowanie ogtoszenia jest wyzszy niz 6%.

Vil. Wykaz dokumentéw wymaganych przy sktadaniu ofert:

1. Porffolio z projektami graficznymi wiasnego autorstwa

(w tym w wersji drukowanej: projekt 1 strony ,,Gazety Rawickiej” wedtug witasnej koncepciji,
plakat promujgcy dowolne wydarzenie gminne, projekt folderu lub ulotki).

2. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie.

3. List motywacyjny.
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4. Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie- kserokopie.
5. Oswiadczenie kandydata:
e posiadaniu obywatelstwa polskiego,
e stwierdzajgce, iz posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni
praw publicznych, o nie skazaniu za przestepstwo popetnione umysinie,
e podpisana klauzula informacyjna rekrutacja,
6. Kopie innych zaswiadczen dokumentujgcych posiadane umiegjetnosci, ukonczone kursy
specjalistyczne, studia podyplomowe itp.

VIIl. Termin i miejsce sktadania dokumentdow:

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 22 wrzesnia 2020 roku w zamknietej kopercie
Z umieszczonym imieniem, nazwiskiem i adresem kandydata oraz z dopiskiem ,,Nabér na
stanowisko ds. projektowania graficznego - nie otwierac”.

a) osobiécie w godzinach pracy urzedu w Biurze Obstugi Klienta,

b) listownie na adres Urzgd Miejski Gminy Rawicz / Wydziat Organizaciji i Nadzoru,

ul. Pitsudskiego 21, 63-900 Rawicz (decyduje data wptywu do Urzedu Migjskiego). Oferty,
ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreSlonym terminie nie bedq rozpatrywane. Dodatkowe
informacje mozna uzyskac pod nr telefonu 65 546 54 05.

Szczegodtowe informacije o naborze znajdujqg sie na stronie: www.rawicz.pl.

Burmistrz Gminy Rawicz

(-) Grzegorz Kubik
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