BURMISTRZ GMINY RAWICZ

ON.2110.19.2020 Rawicz, dnia 7 paZdziernika 2020 roku

BURMISTRZ GMINY RAWICZ
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Podinspektor ds. podatkow i optat
w

URZEDZIE MIEJSKIM GMINY RAWICZ

ul. Pitsudskiego 21, 63-900 Rawicz

. Wymagania niezbedne:

1. obywatelstwo polskie,

2. petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3. brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

4. nieposzlakowana opinia,

5. wyksztatcenie wyisze,

6. praktyczna znajomos¢ przepisdw z zakresu wykonywanych zadan, zwtaszcza ustaw:
ordynacja podatkowa, o podatkach i optatach lokalnych, o samorzgdzie gminnym,
kodeks postepowania administracyjnego oraz rozporzgdzenia w sprawie instrukcji
kancelaryjnej,

7. dobra znajomos¢ pakietu MS Office, a biegta w zakresie programu Excel.

Il. Wymagania dodatkowe:
1. doswiadczenie, praktyka lub staz na zblizonym stanowisku,
samodezielne planowanie i organizowanie pracy wtasnej,
umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu,
umiejetnos¢ pracy z trudnym klientem,
umiejetnos¢ reagowania w sytuacjach stresowych. Kontrola emocji w sytuacjach
frudnych,
6. sumiennos¢, terminowose, odpowiedzialnose i dyskrecja.

ok~

lll. Zadania wykonywane na stanowisku:

1. prowadzenie postepowan podatkowych w zakresie:
1) podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i podatku lesnego,
2) stosowania ulg uznaniowych i ustawowych.
2. prowadzenie postepowan w  zakresie  pomocy  publicznej  udzielanej
przedsiebiorcom,
3. prowadzenie ewidencji podatkowej oraz dokonywanie przypisdw i odpisdw
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naleznosci podatkowych w systemie informatycznym (program POGRUN),

4. przeprowadzanie kontroli podatkowych w zakresie podatku od nieruchomosci,

5. obstuga interesantdéw, w szczegdlno$ci pomoc w poprawnym wypetnianiu
informaciji podatkowych.

6. wydawanie zaswiadczenh w zakresie prowadzonych spraw.

7. terminowe sporzgdzanie sprawozdan w zakresie prowadzonych spraw.

IV. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) kwestionariusz osobowy,

3) kopie dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie, potwierdzone przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginatem.

4) os$wiadczenia: o posiadaniu obywatelstwa polskiego, o posiadaniu petnej zdolnosci
do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych, o nie skazaniu za
przestepstwo popetnione  umysinie, oswiadczenie dotyczgce RODO (ochrony
danych osobowych),

5) kopie zaswiadczeh dokumentujgcych posiadane umiejetnosci, ukonczone kursy
specjalistyczne, studia podyplomowe itp.

Brak wymaganych dokumentéw wymienionych w pkt. od 1 do 4 wyklucza udzial w dalszej
procedurze naboru.

V. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w rozumieniu przepisdéw o rehabilitaci
zawodowej ispotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych  w miesigcu
poprzedzajgcym opublikowanie ogtoszenia jest wyzszy niz 6%.

VI. Kandydatom oferuvjemy:

1. umowe o prace: pierwsza umowda O prace zawierana jest na czas okreslony
maksymalnie na é miesiecy; po tym okresie mozliwe jest zawarcie kolejnej umowy
o prace;

2. wymiar czasu pracy: petny etat, 40 godz. tygodniowo, w przypadku oséb
niepetnosprawnych, zgodnie z odrebnymi przepisami,

3. miejsce pracy: Urzgd Miejski Gminy Rawicz,

specyfika pracy: praca biurowa oraz praca w terenie zwigzana z realizacjqg zadan,

5. wynagrodzenie:

1) zasadnicze w przedziale 2600,00 — 3500,00 zt brutto, w zaleznosci od posiadanego
dos$wiadczenia i kompetencii, zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 15
maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzgdowych,

2) dodatek stazowy, zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada 2009 r. o pracownikach
samorzgdowych,

6. dodatkowe wynagrodzenie roczne fzw. ,,trzynastka”, zgodnie z ustawqg z dnia 12 grudnia

>
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1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery
budzetowej/,

7. elastyczny czas pracy.

8. mozliwos¢ rozwoju: szkolenia, awanse.

9. przewidywany termin zatrudnienia: listopad 2020 r.

VII. Terminy okreslone w postepowaniu:

1. Oferty nalezy sktadac:
1) osobiscie w godzinach pracy urzedu w Biurze Obstugi Klienta,
2) listownie na adres Urzad Miejski Gminy Rawicz Wydziat Organizacji i Nadzoru, ul.
Pitsudskiego 21, 63-200 Rawicz,
w terminie do dnia 20 pazdziernika 2020 r. w zamkniete] kopercie z umieszczonym
imieniem, nazwiskiem i adresem kandydata, numerem telefonu oraz z dopiskiem
~Nabér na stanowisko podinspektora ds. podatkéw i optat - nie otwieraé ". Oferty,
ktore wptyng do Urzedu po terminie nie bedq rozpatrywane.
2. Kandydaci spetnigjgcy niezbedne wymagania zostang powiadomieni indywidualnie
o terminie i miejscu przeprowadzenia naboru.
3. Rozmowy rekrutacyjne odbedq sie w siedzibie Urzedu, z zachowaniem wymogdw
rezimu sanitarnego.
4. Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr telefonu 65 546 5405.
5. Szczegdtowe informacije o naborze znajdujq sie na stronie: www.rawicz.pl

Rawicz, dnia 7 pazdziernika 2020 r.

Burmistrza Gminy Rawicz
(-) Grzegorz Kubik
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