BURMISTRZ GMINY RAWICZ

ON.2110.15.2021 Rawicz, dnia 20 lipca 2021 roku

BURMISTRZ GMINY RAWICZ
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Referent prawny
w
URZEDZIE MIEJSKIM GMINY RAWICZ
ul. Pitsudskiego 21, 63-900 Rawicz

w wymiarze 3/5 etatu

. Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze magisterskie — prawo,

odbywanie aplikacji radcowskiej lub zdany egzamin wstepny na aplikacje
i ztozony wniosek o wpis na liste aplikantow,

obywatelstwo polskie.

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
brak skazania prawomocnym wyrokiem sqdu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

nieposzlakowana opinia.

znajomosc i umiejetnose sprawnego stosowania obowigzujgcych przepisdw
prawnych,
umiejetnos¢ dokonywania analizy prawnej i redagowania pism,

Il. Wymagania dodatkowe:

doswiadczenie w jednostkach administracji publicznej lub w kancelariach
prawnych,

znajomose zakresu kompetencii organdw administraciji publicznej, szczegdlnie
lokalne;,

lll. Zadania wykonywane na stanowisku:

wspieranie radcédw prawnych w procesie gromadzenia dokumentdw i pozyskiwania
informaciji niezbednych do prowadzenia spraw,

sporzgdzanie projektédw typowych pism w sprawach sgdowych, egzekucyjnych

i administracyjnych,

sporzgdzanie projektédw opinii i stanowisk prawnych,

wstepna weryfikowanie projektéw umodw i innych dokumentdw,

prowadzenie terminarza spraw sgdowych,

przygotowanie i przekazywanie korespondencji radcéw prawnych do wysyiki,
zastepowanie radcoéw prawnych przed sgdami i innymi organami,

przekazywanie do archiwizacii akt spraw prowadzonych przez radcodw prawnych,
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prowadzenie innych powierzonych spraw,

IV. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie, potwierdzone przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginatem.

o$wiadczenia: o posiadaniu obywatelstwa polskiego, o posiadaniu petnej
zdolnosdci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych, o nie
skazaniu za przestepstwo popetnione umyslnie, oswiadczenie Rodo,

kopie innych zaswiadczeh dokumentujgcych posiadane umiejetnosci, ukohczone
kursy specijalistyczne, studia podyplomowe itp.

brak wymaganych dokumentéw wymienionych w pkt. od 1 do 4 wyklucza udziat w dalszej
procedurze konkursu.

V. Kandydatom ofervjemy:

stabilne zatrudnienie

elastyczny czas pracy

wsparcie i przestrzeh do rozwoju zawodowego

13 pensja, dodatek stazowy, pakiet swiadczeh socjalnych (m.in. doptata do
wypoczynku, niskooprocentowane pozyczki ..itd )

przyjazne warunki do godzenia zycia zawodowego z rodzinnym

Warunki pracy:

praca administracyjna przy komputerze

bezposredni kontakt z klientami i instytucjami

wyjscia poza miejsce pracy

miejsce pracy nie jest dostosowane do potrzeb osoby poruszajgcej sie na wozku in-
walidzkim

VI. Terminy okreslone w postepowaniu:

1. Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 2 sierpnia 2021 r. w zamkniete] kopercie
Z umieszczonym imieniem, nazwiskiem i adresem kandydata, numerem telefonu oraz
z dopiskiem ,oferta pracy Referent prawny - nie otwieraé ”

a) osobiscie w godzinach pracy urzedu w Biurze Obstugi Klienta,

b) listownie na adres Urzagd Miejski Gminy Rawicz Wydziat Organizacji i Nadzoru,

ul. Pitsudskiego 21, 63-900 Rawicz (decyduje data wptywu do Urzedu Migjskiego). Oferty,

ktére wptyng do Urzedu po wyzej okre$lonym terminie nie bedq rozpatrywane.

2. Kandydaci spetniajgcy wymagania niezbedne o terminie i miejscu przeprowadzenia

naboru zostang powiadomieni indywidualnie.

3. Rozmowy rekrutacyjne odbedq sie w siedzibie Urzedu, z zachowaniem wymogow rezimu

sanitarnego.
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4. Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod nr telefonu 65 546 5404.

5. Szczegobtowe informacije o naborze znajdujq sie na stronie: www.rawicz.pl

Burmistrz Gminy Rawicz
(-) Grzegorz Kubik
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