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Rawicz, dnia 30 sierpnia 2017 r.
WES.2713.10.2017
Gmina Rawicz
Przedszkole Nr 5 ,Pod Grzybkiem”
ul. Sarnowska 9a
63-900 Rawicz
ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace zamoéwienia publicznego o wartosci szacunkowej do 30.000 EURO.

Do niniejszego postepowania ze wzgledu na jego warto$¢ nie ma zastosowania Ustawa z dnia 29.01.2004 Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2015, poz. 2164 ze zm.) - art. 4 pkt 8 ustawy. Postepowanie prowadzone jest
zgodnie Zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa pkt. 6.5.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020 Ministerstwa Rozwoju.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Zakup wyposazenia i sprzetu dla placowki przedszkolnej

1. Nazwa i adres Zamawiajacego
Gmina Rawicz

Przedszkole Nr 5 ,Pod Grzybkiem”
ul. Sarnowska 9a

63-900 Rawicz

NIP: 6991825910

Regon: 411421829

e-mail: przedszkole5@rawicz.eu

2. Opis przedmiotu zamdéwienia.
Przedmiotem zamdwienia jest zakup wyposazenia i sprzetu dla placéwki przedszkolnej w ramach projektu ,Nowe
miejsca wychowania przedszkolnego w Gminie Rawicz” Dziatanie 8.1 Ograniczenie i zapobieganie przedwczesnemu
koficzeniu nauki szkolnej oraz wyréwnanie dostepu do edukacji przedszkolnej i szkolnej, Poddziatanie 8.1.1 Edukacja
przedszkolna w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 wraz z montazem
i dostawa.

Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

3. Kod CPV.
36162100-6 Pomoce dydaktyczne

30200000-1 Urzadzenia komputerowe
39160000-1 Meble szkolne

4. Wymogi wobec wykonawcy oraz informacje o charakterze ogéinym.
> Wszystkie sprzety i pomoce dydaktyczne objete dostawg powinny by¢ fabrycznie nowe.

» Wszystkie sprzety i pomoce dydaktyczne majg by¢ dostosowane do potrzeb dzieci w wieku
przedszkolnym.
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> Zamawiajacy wymaga udzielenia przez Wykonawce gwarancji na dostarczone sprzety i pomoce
dydaktyczne na okres minimum 12 miesiecy, liczac od daty odbioru koficowego umowy.

> Przekazanie dostarczonych materiatéw dydaktycznych odbedzie sie na podstawie protokotu zdawczo-
odbiorczego.

> Produkty, ktére tego wymagaja musza posiadaC niezbedne certyfikaty i atesty higieniczne
bezpieczenstwa okreslone w odrebnych przepisach.

> Dostawa musi zosta¢ zrealizowana bezposrednio do oddziatu przedszkolnego w Przedszkolu Nr 5 ,Pod
Grzybkiem” w Rawiczu, ul. Sarnowska 9a, 63-900 Rawicz w godzinach funkcjonowania placdwki.

> Wyposazenie i sprzet winien by¢ przekazane w stanie kompletnym, zmontowanym (montaz moze
odbywac sie w miejscu dostawy).

» Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzielenia zamdwienia uzupetniajacego do wysokosci
nieprzekraczajacej 50% wartosci zamdwienia podstawowego.

5. Termin realizacji zaméwienia.

Przedmiot zapytania winien zosta¢ zrealizowany w terminie w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy.

6. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tych

warunkow.

6.1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki

dotyczace:
6.1.1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnoéci lub czynnoéci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania;
Potwierdzeniem spetniania tego warunku bedzie ztozenie oéwiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu
W postepowaniu stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

6.1.2.  Posiadania wiedzy i do$wiadczenia;
Warunek ten zostanie spetniony jezeli wykonawca udokumentuje posiadanie wiedzy i do$wiadczenia
poprzez wykazanie wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych réwniez wykonywanych
gtéwnych dostaw, w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych dostawy zostaty wykonane, oraz zataczeniem dowoddw, czy
zostaty wykonane nalezycie.
Za spetnienie warunku zamawiajacy uzna, jezeli wykonawca wykaze, ze wykonat przynajmniej trzy dostawy
sprzetu i pomocy dydaktycznych dla szkét lub przedszkoli.
Potwierdzeniem spetniania tego warunku bedzie umieszczenie powyzszych dostaw w wykazie stanowigcym
zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego.
Zamawiajacy oceni spetnianie tego warunku na zasadzie spetnia — nie spetnia na podstawie ztozonych do
oferty w.w. dokumentéw.

6.1.3. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamowienia;

Potwierdzeniem spetniania tego warunku bedzie ztozenie o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu
W postepowaniu stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

6.1.4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej;
Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca znajdowat sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantujgcej
prawidtowe wykonanie zamdwienia.
Potwierdzeniem spetniania tego warunku bedzie ztozenie oéwiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu
W postepowaniu stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.
Zamawiajacy oceni spefnianie tego warunku na zasadzie spetnia — nie spetnia na podstawie ztozonych
do oferty w.w. dokumentéw.
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6.2. W celu unikniecia konfliktu intereséw zamdwienia publiczne, udzielane przez beneficjenta niebedacego
podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy Pzp zgodnie z art. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych, nie
moga by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym (Beneficjentem
Projektu) lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi
w imieniu beneficienta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a Zamawiajacym, polegajace w szczegdinosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akgiji,

C) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

Potwierdzeniem spetniania warunku braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajacym bedzie zlozenie
oSwiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania stanowigcego zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego. Zamawiajacy oceni spetnianie tego warunku na zasadzie spetnia — nie spetnia na podstawie ztozonego
do oferty w. w. oswiadczenia.

7. Wykaz oswiadczei i dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.

7.1. Oéwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

7.2. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania - zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

7.2. Wykaz do$wiadczenia wykonawcy - zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

8. Opis sposobu przygotowania oferty
8.1. Wymagania ogdine:
8.:1.1. Kazdy Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte. Oferta musi obejmowacé catoéé zapytania.
8.1.2. Oferta musi by¢ sporzadzona zgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania ofertowego, bez

zadnych zastrzezen i uwarunkowan oraz przygotowana na drukach wedtug wzoréw stanowiacych zatgczniki
do zapytania ofertowego. Wykonawca sktadajacy oferte ponosi petng odpowiedzialnoé¢ za jej kompletnosé.
W przypadku stosowania wiasnych drukéw muszg one zawieraé wszystkie informacje zawarte
w zatgczonych wzorach drukéw. Druk oferty stanowi zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego.

8.1.3.  Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej, czytelnie, na maszynie
do pisania, komputerze lub recznie czytelng technikg trwata. Zatgczone dokumenty, sporzadzone w jezyku
obcym, s sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

8.1.4.  Formularz oferty oraz dokumenty sporzadzane przez wykonawce powinny by¢ podpisane przez osoby
upowaznione do sktadania oswiadczent woli w imieniu wykonawcy. W przypadku, gdy oferte oraz
dokumenty sporzadzane przez wykonawce podpisuja osoby, ktérych upowaznienie do
reprezentacji nie wynika z dokumentéw rejestrowych, wymaga sie, aby Wykonawca dolaczyt
do oferty petnomocnictwo do powyZszych czynnosci /oryginat petnomocnictwa lub kopia
poswiadczona za zgodno$é z oryginalem/.

9. Wymagania dotyczace wadium

9.1. Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium.

9.2. Ustala sie wadium dla zapytania ofertowego w wysokoéci: 5 000,00 zt. stownie: pie tysiecy ztotych
00/100.

9.3. Wykonawca wnosi wadium:
1) w pieniadzu, przelewem na rachunek bankowy:
Rachunek bankowy Zamawiajgcego: 48 1560 0013 2225 2196 1000 0004
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z adnotacja: "wadium do zapytania ofertowego na zakup wyposazenia i sprzetu dla placéwki
przedszkolnej”,

2) w formie gwarancji bankowej,

3) w formie gwarancji ubezpieczeniowej.

9.4. Za termin wniesienia wadium w formie przelewu pienieznego przyjmuje sie termin uznania na rachunku

Zamawiajgcego.

9.5. W przypadku niezabezpieczenia oferty jedng z okreélonych form wadium, oferta Wykonawcy zostanie

odrzucona.

9.6. Jezeli Wykonawca, mimo wyboru jego oferty, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze zachowad

wadium albo dochodzi¢ zaspokojenia z przedmiotu zabezpieczenia.
9.7. Wadium powinno by¢ wniesione przed uptywem terminu sktadania ofert.
9.8 Wadium zostanie zwrécone wszystkim wykonawcom niezwiocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej |

ub

uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana jako

najkorzystniejsza.

Miejsce i termin skiadania ofert

10.1. Ofertg nalezy ztozy¢ na adres podany w pkt. 1 Zapytania lub przestaé elektronicznie na adres:
przedszkole5@rawicz.eu nie pézniej niz do godz. 12:00 w dniu 08 wrzeénia 2017r.

10.2. Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknietym opakowaniu /kopercie/, uniemozliwiajgcym otwarcie i
zapoznanie sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert lub przestaé elektronicznie.

10.3. Opakowanie musi by¢ oznaczone nazwg postepowania oraz zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy
/dopuszcza sie odcisk pieczeci/. W przypadku oferty sktadanej elektronicznie nazwa postepowania powinna
zostac umieszczona w polu , Temat” wiadomosci elektroniczne;.

10.4. Kazda oferta winna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zalgczniki,

o ktérych mowa w tresci niniejszego zapytania ofertowego.
10.5. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie zostanie odrzucona i nie bedzie podlegac
ocenie.

11. Opis sposobu obliczenia ceny
11.1. Cena brutto za realizacje catego zamdwienia zostanie wyliczona przez wykonawce jako suma
wszystkich poszczegdlnych pozycji sktadajacych sie na przedmiot zamdwienia.
11.2. Cena brutto za realizacje catego zamdwienia, powinna byé podana w ztotych polskich z doktadnoscig
do dwdéch miejsc po przecinku. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
11.3. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania okreélone w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz
obejmowal wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej
z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia.
12, Przy wyborze oferty, sposréd ofert nieodrzuconych, Zamawiajacy bedzie sie kierowat
nastepujacymi kryteriami:
Oznaczenie Nazwa kryterium Waga
kryterium kryterium
C Cena 60%
) Okres gwarancji 40%

Zgodnie z przedstawionym wyzej zbiorem kryteriéw Zamawiajacy bedzie postugiwat sie nastepujgcym wzorem:

Won =0,6xC,+0
Won - wskaZnik oceny oferty ,.n”

C. Oferowana cena (koszt)

An — liczba punktow przyznanych przez Zamawiajacego, gdzie:
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C.= najnizszy koszt ustugi s.vs’réd zfoZonych oiert x 100 pkt
= koszt ustugi wykonawcy ,,n

0. Okres gwaranciji.

Zamawiajacy przyzna punkty Wykonawcom zgodnie z ponizszg tabelg:

Wykonawca zaoferuje wydtuzenie podstawowego okresu gwarancji o dodatkowe 6

miesiecy

Wykonawca zaoferuje wydtuzenie podstawowego okresu gwarancji o dodatkowe 12

miesiecy

10 punktdw

20 punktow

Za podstawowy okres gwarancji Zamawiajacy przyjmuje 12 miesiecy.

Zamoéwienie publiczne zostanie udzielone wykonawcy, ktéry uzyska najwyzsza liczbe punktow.

UWAGA: W przypadku braku zadeklarowania w formularzu ofertowym wydtuzenia okresu gwarancji przez
Wykonawce przyjmuje sie, ze zaoferowat on termin podstawowy i otrzymuje z tego tytutu 0 punktéw.

13. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw

W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wzajemnego przekazywania: oswiadczen, wnioskow,

zawiadomien oraz innych informacji pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

14. Uniewaznienie postepowania

14.1 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania na kazdym jego etapie bez
podawania przyczyny.

14.2 Zamawiajacy ma prawo do badania razaco niskiej ceny, w tym do wezwania Wykonawcy o wyjasnienie
kalkulacji ceny oferty. W przypadku nieudowodnienia, Zze cena oferty nie nosi znamion razaco niskiej, Wykonawca
zostanie wykluczony z postepowania a jego oferta zostanie odrzucona.

14.3 Jezeli wykonawca nie ztozyt wymaganych odwiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkdw
udziatu w zapytaniu ofertowym oraz brak podstaw do wykluczenia z postepowania lub o$wiadczenia lub dokumenty
sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez zamawiajacego watpliwosci, zamawiajacy wzywa do ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasniet w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

14.4 Jezeli wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa, zamawiajacy
wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

15. Informacije o formalinosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia

umowy

Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi wykonawce, ktéry otrzymat najwieksza
ilo$¢ punktéw. Zamawiajacy zawrze z wybranym wykonawca umowe, ktdrej projekt stanowi zatacznik nr 6 do
zapytania ofertowego.

16. Inne istotne postanowienia
16.1 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania wykonawcy w celu poprawienia, uzupetnienia lub

wyjasnienia ztozonej oferty. W przypadku, gdy wykonawca nie udzieli odpowiedzi na wezwanie lub udzielona
odpowiedz nie spowoduje usuniecia rozbieznoéci miedzy ztozong oferta, a wymogami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym, oferta ta podlega odrzuceniu bez dokonywania jej oceny.

16.2 Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania istotnej zmiany postanowieri zawartej umowy w stosunku do:
terminu wykonania zaméwienia lub zmiany konkretnych pozycji w wykazie pomocy, jezeli koniecznos¢ wprowadzenia
zmian wynika z okolicznosci, ktdrych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Wszelkie zmiany umowy
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wymagajg formy pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

22, Wykaz zalacznikéw

Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia

Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu.
Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania.
Zatgcznik nr 4 — Wykaz doswiadczenia.

Zatacznik nr 5 - Formularz ofertowy.

Zatacznik nr 6 — Projekt umowy.

Sporzqdzita:
Agnieszka Kusztelak
Tel. 65 546 54 33




