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Rawicz, dnia 09 listopada 2017 r.

Gmina Rawicz
ul. marsz. J6zefa Pilsudskiego 21
63-900 Rawicz

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej do 30.000 EURO.

Do niniejszego postepowania ze wzgledu na jego warto$¢ nie ma zastosowania Ustawa z dnia 29.01.2004 Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017, poz. 1579) - art. 4 pkt 8 ustawy. Postepowanie prowadzone jest zgodnie
Zasada konkurencyjnosci, o ktérej mowa pkt. 6.5.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Reglonalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosdi na lata 2014-2020 Ministerstwa Rozwoju.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Zarzadzanie projektem o charakterze edukacyjnym

1. Nazwa i adres Zamawiajacego

Gmina Rawicz

ul. marsz. Jézefa Pitsudskiego 21
63-900 Rawicz

NIP: 6991871057

Regon: 411050729

e-mail: umg@rawicz.eu

2. Opis przedmiotu zamdwienia.

Przedmiotem zamdwienia jest zarzadzanie projektem o charakterze edukacyjnym ,Nowe miejsca wychowania
przedszkolnego w Gminie Rawicz” Dziatanie 8.1 Ograniczenie i zapobieganie przedwczesnemu korczeniu nauki
szkolnej oraz wyréwnanie dostepu do edukacji przedszkolnej i szkolnej, Poddziatanie 8.1.1 Edukacja przedszkolna

W

ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

a)

b)

3. Kod CPV.
79421000-1 ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robdt budowlanych

4. Podstawa realizacji przedmiotu zaméwienia sa:

wniosek o dofinansowanie projektu nr: 297/RPWP.08.01.01-1Z-00-30-001/16. (w przypadku wprowadzenia
zmian we wniosku o dofinansowanie Zleceniobiorca zobowigzuje sie do stosowania zaakceptowanej przez
Instytucje Zarzadzajaca wersji wniosku o dofinansowanie),

umowa o dofinansowanie nr: RPWP.08.01.01-30-0085/16-00, (W przypadku wprowadzenia zmian w umowie
o dofinansowanie Zleceniobiorca zobowigzuje sig do stosowania zaakceptowanej przez Instytucje Zarzadzajaca
wersji umowy o dofinansowanie), ktdre to dokumenty sg zatacznikami do niniejszej umowy.
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Projekt ,Nowe miejsca wychowania przedszkolnego w Gminie Rawicz” jest realizowany w terminie od 01 wrzeénia
2017 roku do 31 sierpnia 2018r. Uzyskanie od Instytucji Zarzadzajacej pozytywnej oceny koricowego wniosku
o ptatnos¢, ktdry nalezy ztozyé w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu,
uznaje si¢ za termin ukoriczenia wykonania przedmiotu zaméwienia przez Wykonawce.

6. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spefnienia tych

warunkow.
6.1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace:
6.1.1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania;
Potwierdzeniem spetniania tego warunku bedzie ztozenie oéwiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu
W postepowaniu stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego
6.1.2, Posiadania wiedzy i doswiadczenia;
Potwierdzeniem spetniania tego warunku bedzie zlozenie o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu
W postepowaniu stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.
6.1.3. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamodwienia;
Dla stanowiska Koordynatora projektu Wykonawca winien dysponowaé osoba posiadajaca nastepujace
kwalifikacje:
° Wyksztatcenie wyzsze,
° Co najmniej 3-letnie doSwiadczenie na stanowisku koordynatora w ramach Priorytetu IX
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
Dla stanowiska Asystenta koordynatora projektu Wykonawca winien dysponowaé osoba posiadajaca
nastepujgce kwalifikacje:
° Doswiadczenie w pracy zwigzanej z koordynacja projektéw edukacyjnych.
Potwierdzeniem spetniania tego warunku bedzie ztozenie informacji o osobach skierowanych do wykonania
zamowienia wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.
6.1.4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej;
Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca znajdowat si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantujacej
prawidtowe wykonanie zamdwienia.
Potwierdzeniem spetniania tego warunku bedzie ztozenie o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu stanowigcego zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.
Zamawiajacy oceni spetnianie tego warunku na zasadzie spetnia — nie spefnia na podstawie ztozonych
do oferty w.w. dokumentéw.
6.2. W celu unikniecia konfliktu interesdw zamdwienia publiczne, udzielane przez beneficjenta niebedacego
podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy Pzp zgodnie z art. 3 ustawy Prawo zamdwieh publicznych, nie
moga by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania miedzy Zamawiajacym (Beneficjentem
Projektu) lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzaf w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi
w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a Zamawiajacym, polegajace w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spdice jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowei,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akgji,
¢) petnieniu funkgji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewienstwa Ilub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.
Potwierdzeniem spetniania warunku braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajacym bedzie ztozenie
oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania stanowigcego zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego. Zamawiajacy oceni spetnianie tego warunku na zasadzie spetnia — nie spetnia na podstawie ztozonego
do oferty w. w. oéwiadczenia.

7. Wykaz oswiadczeii i dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu.
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7.1. Oswiadczenie o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu — zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

7.2. Oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania - zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

7.2. Wykaz osdb bedacych w dyspozycji Wykonawcy - zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

8. Opis sposobu przygotowania oferty
8.1. Wymagania ogélne:

8.1.1. Kazdy Wykonawca moze ztozyc tylko jedna oferte.

8.1.2.  Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czedciowych na kazde ze stanowisk odrebnie.

8.1.3. Oferta musi byC sporzadzona zgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania ofertowego, bez
zadnych zastrzezen i uwarunkowan oraz przygotowana na drukach wedtug wzoréw stanowigcych zatgczniki
do zapytania ofertowego. Wykonawca skfadajacy oferte ponosi petng odpowiedzialnoé¢ za jej kompletnogcé.
W przypadku stosowania wiasnych drukéw musza one zawierad wszystkie informacje zawarte
w zatgczonych wzorach drukéw. Druk oferty stanowi zalacznik nr 5 do zapytania ofertowego.

8.1.4.  Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej, czytelnie, na maszynie
do pisania, komputerze lub recznie czytelng technika trwata. Zataczone dokumenty, sporzadzone w jezvku
obcym, sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

8.1.5.  Formularz oferty oraz dokumenty sporzadzane przez wykonawce powinny by¢ podpisane przez osoby
upowaznione do sktadania oswiadczeri woli w imieniu wykonawcy. W przypadku, gdy oferte oraz
dokumenty sporzadzane przez wykonawce podpisuja osoby, ktérych upowaznienie
do reprezentacji nie wynika z dokumentéw rejestrowych, wymaga sie, aby Wykonawca
dotaczyt do oferty petnomocnictwo do powyzszych czynnosci /oryginat pelnomocnictwa lub
kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem/.

9. Wymagania dotyczace wadium

9.1. Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium.

9.2, Ustala sie wadium dla zapytania ofertowego w wysokoéci: 1 000,00 zt. stownie: jeden tysiac ztotych 00/100
dla kazdej z czesci zamdwienia.

9.3. Wykonawca wnosi wadium:
1) w pieniadzu, przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego GETIN NOBLE BANK SA 82 1560

0013 2885 7118 4000 0005

z adnotacja: "wadium do zapytania ofertowego na zarzadzanie projektem o charakterze edukacyjnym”,
2) w formie gwarangji bankowej,
3) w formie gwarancji ubezpieczeniowej.

9.4. Za termin wniesienia wadium w formie przelewu pienieznego przyjmuje sie termin uznania na rachunku
Zamawiajgcego.

9.5. W przypadku niezabezpieczenia oferty jedng z okredlonych form wadium, oferta Wykonawcy zostanie
odrzucona.

9.6. Jezeli Wykonawca, mimo wyboru jego oferty, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze zachowaé
wadium albo dochodzi¢ zaspokojenia z przedmiotu zabezpieczenia.

9.7. Wadium powinno by¢ wniesione przed uptywem terminu sktadania ofert.

9.8 Wadium zostanie zwrécone wszystkim wykonawcom niezwiocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej
lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza.

10. Miejsce i termin skiadania ofert

10.1. Oferte nalezy ztozy¢ na adres podany w pkt. 1 Zapytania lub przesta elektronicznie na adres:
umg@rawicz.eu nie pézniej niz do godz. 12.00 w dniu 20 listopada 2017r.)

10.2. Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknietym opakowaniu /kopercie/, uniemozliwiajgcym otwarcie i
zapoznanie sig z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert lub przestac elektronicznie.

10.3. Opakowanie musi by¢ oznaczone nazwg postepowania oraz zawiera nazwe i adres Wykonawcy
/dopuszcza sig odcisk pieczeci/. W przypadku oferty sktadanej elektronicznie nazwa postepowania powinna
zosta¢ umieszczona w polu , Temat” wiadomodci elektronicznej.

10.4. Kazda oferta winna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i zalaczniki,
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o ktérych mowa w tresci niniejszego zapytania ofertowego.
10.5. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie zostanie odrzucona i nie bedzie podlegat
ocenie.

11. Opis sposobu obliczenia ceny

11.1. Cena brutto za realizacje catego zamdwienia zostanie wyliczona przez wykonawce jako suma
wszystkich poszczegoinych pozycji sktadajacych sie na przedmiot zaméwienia.

11.2. Cena brutto za realizacje catego zamdwienia, powinna by¢ podana w ztotych polskich z doktadnoscig
do dwoch miejsc po przecinku. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

11.3. Cena musi uwzglednia wszystkie wymagania okreélone w niniejszym zapytaniu ofertowym
oraz obejmowaC wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej
z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia.

12, Przy wyborze oferty, sposréd ofert nieodrzuconych, Zamawiajacy bedzie sie kierowat

nastepujacymi kryteriami:

Oznaczenie Nazwa kryterium Waga
kryterium kryterium

C Cena 60%

D Do$wiadczenie 40%
Kryterium C

Cmin
C= x 100 pkt.
Cn

C - liczba punktow przyznana ofercie n za spetnienie kryterium C

n - numer oferty

Cmin - cena minimalna brutto wéréd zlozonych ofert

Cn - cena brutto zaproponowana przez Wykonawce
Kryterium D

Tlos¢ edukacyjnych projektéw realizowanych w ramach unijnych Programéw Operacyjnych, w ktdrych osoba
przewidziana do wykonania przedmiotu zamdéwienia w ramach danej czesci zaméwienia petnita funkcje w ramach
kadry zarzadzajacej (jako projekty edukacyjne Zamawiajacy uzna projekty ktdre zawieraty realizacje dziatan
szkoleniowych dla uczestnikéw projektu) — 40%

Na potwierdzenie kryterium doéwiadczenia Wykonawca zatgczy wykaz ustug $wiadczonych przez osobe przewidziang
do realizacji przedmiotu zamdwienia zawierajgcy minimum: nazwe ustugi, nazwe projektu (w tym nazwe Programu
Operacyjnego i numer poddziatania), dane Zamawiajacego oraz date realizacji ustugi.

Dn
D= _ x 100 pkt.
D max
D - liczba punktdw przyznana ofercie n za spetnienie kryterium D
n - numer oferty
Dmax - najwigksza ilo$¢ edukacyjnych projektdéw wéréd ztozonych ofert

Dn - ilo$¢ edukacyjnych projektéw oferty badanej
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Zamdwienie publiczne zostanie udzielone wykonawcy, ktéry uzyska najwyzsza liczbe punktdéw.

13. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczei i dokumentéw

W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ wzajemnego przekazywania: o$wiadczen, wnioskdw,

zawiadomien oraz innych informacji pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

14. Uniewaznienie postepowania

14.1 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania na kazdym jego etapie bez
podawania przyczyny.

14.2 Zamawiajacy ma prawo do badania razaco niskiej ceny, w tym do wezwania Wykonawcy o wyjaénienie
kalkulacji ceny oferty. W przypadku nieudowodnienia, ze cena oferty nie nosi znamion razaco niskiej, Wykonawca
zostanie wykluczony z postepowania a jego oferta zostanie odrzucona.

14.3 Jezeli wykonawca nie ztozyt wymaganych oéwiadczen lub dokumentdéw potwierdzajacych spetnianie warunkdw
udziatu w zapytaniu ofertowym oraz brak podstaw do wykluczenia z postepowania lub oéwiadczenia lub dokumenty
sa niekompletne, zawierajg btedy lub budza wskazane przez zamawiajacego watpliwosci, zamawiajacy wzywa
do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnier w terminie przez siebie wskazanym, chyba
ze mimo ich ztoZenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

14.4 Jezeli wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa, zamawiajacy
wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

15. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi wykonawce, ktéry otrzymat najwieksza
ilo$¢ punktéw. Zamawiajacy zawrze z wybranym wykonawca umowe, ktdrej projekt stanowi zatacznik nr 6
do zapytania ofertowego.

16. Inne istotne postanowienia

16.1 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania wykonawcy w celu poprawienia, uzupetnienia
lub wyjasnienia ztozonej oferty. W przypadku, gdy wykonawca nie udzieli odpowiedzi na wezwanie lub udzielona
odpowiedZ nie spowoduje usunigcia rozbieznosci miedzy ztozona oferta, a wymogami okreélonymi w zapytaniu
ofertowym, oferta ta podlega odrzuceniu bez dokonywania jej oceny.

16.2 Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ dokonania istotnej zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do:
terminu wykonania zamdwienia, jezeli konieczno$¢ wprowadzenia zmian wynika z okolicznoéci, ktdrych nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnego aneksu
pod rygorem niewaznosci.

22, Wykaz zatacznikéw

Zafgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia

Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu.
Zatqcznik nr 3 - Owiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania.
Zatgcznik nr 4 — Wykaz osdb bedacych w dyspozycji Wykonawcy.

Zatgeznik nr 5 - Formularz ofertowy.

Zatgcznik nr 6 — Projekt umowy.




