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Przedmiotem zamówienia jest zarządzanie projektem o charakterze edukacyjnym „Nowe miejsca wychowania przedszkolnego w Gminie Rawicz” Działanie 8.1 Ograniczenie i zapobieganie przedwczesnemu kończeniu nauki szkolnej oraz wyrównanie dostępu do edukacji przedszkolnej i szkolnej, Poddziałanie 8.1.1 Edukacja przedszkolna w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

Zamówienie obejmuje świadczenie usług na następujących stanowiskach:


1. Koordynator projektu 

Zakres obowiązków:
· nadzór nad realizacją zadań w ramach projektu, 
· kontakty z Instytucją Zarządzająca, 
· administrowanie danymi osobowymi zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych,
· kontrola wydatków i budżetu projektu, 
· przygotowanie Wniosków o płatność, 
· [bookmark: _GoBack]decyzyjność w projekcie,
· ścisła współpraca z asystentem koordynatora projektu oraz zespołem projektowym,
· inne obowiązki wynikające z wniosku o dofinansowanie projektu oraz z podpisanej umowy o dofinansowanie.


2. Asystent koordynatora projektu

Zakres obowiązków:
· obsługa administracyjna projektu, 
· ewidencja beneficjentów projektu, 
· archiwizacja dokumentacji,
· przygotowanie postępowań o udzielenie zamówień publicznych ogłaszanych w ramach projektu. 
· nadzór nad realizacją zajęć dydaktycznych, 
· realizacja zadań związanych ze sprawozdawczością, monitoringiem i ewaluacją projektu, 
· prowadzenie biura projektu oraz jego dokumentacji w zakresie administracyjnym i organizacyjnym w sposób umożliwiający realizowanie i osiąganie założonych celów,
· inne obowiązki wynikające z wniosku o dofinansowanie projektu oraz z podpisanej umowy o dofinansowanie.
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