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Nr BZPiF.2710.35.2020

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonego na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 roku poz. 1843 ze zm.) pn.

SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH
W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM
NA RZECZ URZEDU MIEJSKIEGO GMINY RAWICZ

Wartos¢ zamdwienia na ustugi spoteczne jest mniejsza niz kwoty okreélone
w art. 138g ust. 1 ustawy Pzp

Zamieszczono na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajacego

bip.rawicz.pl, zaktadka: zaméwienia publiczne - 01 GRUDNIA 2020 roku

Urzad Miejski Gminy Rawicz
ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 21, 63-900 Rawicz, tel. (65) 546 54 00, fax. (65) 546 41 67
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Niniejsze ogloszenie o zamdéwieniu, zwane dalej w skrdcie ogloszeniem, sklada si¢ z nastepujacych

czesci:

Czesc¢ 1

VIL
VIIL
IX.
X1
XII.
XITL.
XIV.

XVI

XVIL.

- Instrukcja dla Wykonawcow (ogtoszenie) wraz z zatacznikami

1. wzor oferty zatacznik nr 1
2. odwiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu
oraz spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu zafacznik nr 2
3. kalkulacja ceny ofertowej zatgcznik nr 3
CZESC1

zawiera nastepujace rozdziaty

Nazwa i adres Zamawiajacego

Podstawa prawna udzielenia zamoéwienia oraz istotne postanowienia ogdlne

Opis przedmiotu zamdwienia

Opis czesci zamdwienia oraz opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych
Termin wykonania zamoéwienia

Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia

Wykaz oéwiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkow udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oéwiadczen lub dokumentéw.

Wskazanie 0sdb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.

Termin zwigzania ofertg

Opis sposobu przygotowania ofert.

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

Opis sposobu obliczenia ceny.

Opis kryteriow oceny ofert

Informacja o formalno$ciach po wyborze oferty w celu zawarcia umowy.

Istotne dla stron postanowienia

Przepisy ogdine.
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ROZDZIAL I
Nazwa i adres Zamawiajgcego

. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:

Zamawiajacy: Gmina Rawicz

Adres: ul. Marszatka Jdzefa Pitsudskiego 21, 63-900 Rawicz
tel. (65) 546-54-00 , fax (65) 546-41-67

e-mail: przetargi@rawicz.eu

strona internetowa: bip.rawicz.pl

NIP - 699-187-10-57, REGON — 411050729

. Dni i godziny pracy Zamawiajacego: poniedziatek i sroda od 8% - 16%, wtorek, czwartek i pigtek od 79 - 150

ROZDZIAL 11
Tryb udzielania zaméwienia oraz inne istotne postanowienia ogéine

Zamowienie zostanie udzielone na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2019 poz. 1843 ze zm.). W pozostatym zakresie majg zastosowanie regulacje zawarte
W niniejszym ogtoszeniu.

Ilekro¢ w ogtoszeniu o zamdwieniu (w skrdcie ogtoszenie) jest mowa bez blizszego okreslenia o ,ustawie"
nalezy uwaza¢, ze dotyczy to ustawy, o ktdrej wyzej mowa.

Zamawiajacy nie przewiduje okreslania w opisie przedmiotu zamdwienia wymagan zwigzanych z realizacja
zamowienia o ktdrych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy PZP.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcy.

Zamawiajacy dla niniejszego postepowania nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czesci zamdwienia na ustugi.

ROZDZIAL III
Opis przedmiotu zamodwienia

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych przez Wykonawce w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Urzedu Miejskiego Gminy Rawicz w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw (przesytki listowe i paczki pocztowe),
w przewidywanych ilosciach podanych w kalkulacji ceny ofertowej - opis przedmiotu zamdwienia stanowigcy
zataezniki nr 3 do niniejszego ogtoszenia, ktory bedzie realizowany na zasadach okreélonych w powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdinosci w ustawie:

-z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz.U z 2020 r., poz. 1041 ze zm.)

- zdnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz.U z 2020 r., poz. 256 ze zm),

- zdnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U z 2020 r., poz. 1325 ze zm.).

Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesytki listowe o wadze do 2000 g
(Format S, M, L):

a) zwykfe - przesytka nierejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii,

b) zwykte o przyspieszonym trybie doreczenia - priorytet - przesytka nierejestrowana najszybszej
kategorii,

C) polecone nie bedace przesytka najszybszej kategorii - przesytka rejestrowana bedaca przesytka
listowa, przemieszczana i doreczang w sposdb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci
lub uszkodzeniem,

d) polecone o przyspieszonym trybie doreczenia - priorytet - przesytka rejestrowana bedaca przesytka
listowa, przemieszczang i doreczang w sposdb zabezpieczajacym ja przed utratg, ubytkiem zawartosci
lub uszkodzeniem najszybszej kategorii,

e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytka listowa przyjeta za potwierdzeniem
nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f)  polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) o przyspieszonym trybie doreczenia (ZPO)
- priorytet - przesytka najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za
pokwitowaniem odbioru,

FORMAT S to przesytki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysoko$é 20 mm, dtugo$é 230 mm, szerokoéé 160
mm

Urzqd Miejski Gminy Rawicz
ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 21, 63-900 Rawicz, tel. (65) 546 54 00, fax. (65) 546 41 67
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FORMAT M to przesytki o wymiarach:
MINIMUM wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - Zzaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, dtugos$¢ 325 mm, szerokos¢ 230
mm

FORMAT L to przesytki o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - suma dtugoéci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiardw
(dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm

oraz niepowszechne ustugi pocztowe:
- ustuga kurierska Pocztex - odbior od nadawcy przesyiki, przemieszczenie i dorgczenie
adresatowi.

3. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie paczki pocztowe o wadze do 10.000 g
(Gabaryt Ai B):
a) ekonomiczne - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytet - o przyspieszonym trybie doreczenia - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,
c) ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane ekonomiczne i 0 przyspieszonym trybie
doreczenia, przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokos¢ 500 mm, wysokosc
300 mm.

Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:

Minimum - jeéli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos¢ 600 mm lub dtugos¢ 500 mm lub szerokosc
300 mm,

Maksimum - suma dtugoéci i najwiekszego obwodu w innym kierunku niz dtugos¢ nie moze by¢ wigksza
niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

4. Zamawiajacy zobowiazuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumieC:

a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej lub
umieszczenie na wydruku z programu komputerowego w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat
bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyktych - zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegdinych kategorii wagowych
sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

5. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadanie przesytek listowych i paczek w stanie umozliwiajacym
Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

6. Opakowanie przesyfek listowych stanowi koperta, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona). Opakowanie paczki
powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz aby uniemozliwi¢ uszkodzenie przesyiki
W czasie przemieszczania.

7. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie w dniu ich:
a) dostarczenia przez przedstawiciela Zamawiajacego do siedziby Wykonawcy
lub
b) odbioru przez przedstawiciela Wykonawcy od Zamawiajacego.
Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzy¢ Wykonawce, jezeli
przedstawiciel Wykonawcy nie odbierze od Zamawiajacego przesytek w wyznaczonym dniu i czasie.

8. Zamawiajacy bedzie odbierat od Wykonawcy lub Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego,
potwierdzone przez adresata "zwrotne potwierdzenia odbioru” niezwiocznie po doreczeniu przesyiki.

9. W przypadku nieobecnosci adresata przesytki rejestrowanej Wykonawca pozostawia zawiadomienie (pierwsze
awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac list lub przesyike.
Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego
zawiadomienia (awizo); w przypadku niepodjecia przesytki w tym terminie, przesytka jest awizowana
powtérnie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie
dtuzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest
Zamawiajacemu, wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art.150 Ordynacji
podatkowej lub art.44 Kodeksu postepowania administracyjnego).

10. W zataczniku nr 3 do ogtoszenia wyszczegdlnione zostaty rodzaje przesytek (ustug pocztowych) jakie moga byc¢
zZlecane Wykonawcy oraz orientacyjne iloci danej korespondenci. Zamawiajacy przyjat Srednioroczng ilos¢
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wystanej korespondencji. Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny. Zamawiajacy nie jest
zobowigzany do zrealizowania w 100 % podanych iloci przesytek. Rodzaje i ilosci przesytek w ramach
$wiadczonych ustug sg szacunkowe i beda uiegaty zmianie w zaleznoéci od potrzeb Zamawiajacego, na co
Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian iloéciowych i rodzajowych w trakcie
realizacji przedmiotu zamdwienia.

11. Wykonawca ma obowigzek przygotowaé¢ projekt Umowy, ktéra zostanie zawarta
z Zamawiajacym oraz dotaczy¢ ten dokument do formularza ofertowego.

12. Wykonawca zagwarantuje niezmienno$C cen zaproponowanych w formularzu cenowym stanowigcym
zatgcznik nr 3 do ogtoszenia przez okres trwania umowy tj. od 1 stycznia 2020 roku do 31 grudnia 2020 roku.
W przypadku wysytki przez Zamawiajacego przesytek lub ustug nieujetych w formularzu cenowym
Wykonawca zagwarantuje stato$¢ cen wynikajacych z obowigzujacego od 01 wrzeénia 2020 r. cennika ustug
powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym Poczty Polskiej S.A. zamieszczonego na  stronie
internetowej Poczty Polskiej S.A.

13. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert réwnowaznych.

14.  Opis przedmiotu zaméwienia w oparciu 0: Wspdlny Stownik Zamdwier (CPV):
64.11.30.00-0 ustugi pocztowe
64.11.30.00-4 ustugi pocztowe dotyczace listdw
64.11.30.00-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek

ROZDZIAL 1V
Opis czesci zaméwienia, opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

2. Oferty nie zawierajace petnego zakresu przedmiotu zamdwienia zostang odrzucone.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych i wymaga ztozenia oferty zgodnie

z opisanym przedmiotem zamdwienia.

ROZDZIAL V
Termin wykonania zamoéwienia

Termin realizacji zamdwienia: od 01.01.2021 roku do 31.12.2021 roku.

ROZDZIAL VI
Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy: nie podlegajg wykluczeniu.
2. Zamawiajacy nie okreéla szczegdtowych warunkéw w zakresie, o ktdrym mowa w art. 22 ust. 1b ustawy Pzp.
3. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postepowania:
Z postgpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawcéw, ktorzy:
1) podlegaja wykluczeniu na podstawie przepiséw, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12 - 22
ustawy Pzp, zgodnie z trescig podana w zataczniku nr 2 do ogtoszenia.
2) podlegaja wykluczeniu na podstawie przepiséw, o ktorych mowa w art. 24 ust. 5 pkt 1
w brzmieniu okre$lonym w zataczniku nr 2 do ogtoszenia.
4. Wykluczenie Wykonawcy z postepowania nastepuje w przypadkach i na zasadach okreélonych szczegdétowo
w art. 24 ustawy, z zastrzezeniem ust. 8 ustawy Pzp.
ROZDZIAL VII
Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu
w postegpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia
1.

Wykaz dokumentéw i o$wiadczen, ktére Wykonawca sktada wraz z ofertg potwierdzajace informacje

w zakresie braku podstaw do wykluczenia w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego
W niniejszym ogtoszeniu;

1) aktualne na dzien skiadania ofert Oswiadczenie Wykonawcy (zlozone w oryginale)

Urzqd Miejski Gminy Rawicz
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potwierdzajace informacje, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania we wskazanym przez
Zamawiajgcego zakresie tj. wypelnione i podpisane przez Wykonawce (osobe uprawniong)
- zatacznik nr 2 do ogfoszenia.

2) Oprécz oéwiadczenia podanego wyzej Wykonawca zobowigzany jest do ztoZenia nizej podane
dokumenty:

a) wypetniona i podpisang przez Wykonawce (osobe uprawniong) oferte przetargowa ztozong
w oryginale (zafacznik nr 1 do ogfoszenia),

b) proponowany przez Wykonawce wzdr umowy,
c) oryginat petnomocnictwa do reprezentowania lub kopie petnomocnictwa poswiadczong przez notariusza.

Ziozenie ww. oéwiadczen oraz oferty w oryginale nie dotyczy sytuacji, gdy Wykonawca przesle oferte wraz
z zalacznikami droga elektroniczna. Woéwczas dokumenty (skany) nalezy poswiadczy¢ (przez osobe / osoby
uprawnione do realizacji podmiotu ,za zgodno$¢ z oryginatem" i przesta¢ Zamawiajgcemu w oryginale w wersji
papierowej.

2. Wymagania dot. podwykonawcéw oraz informacje dodatkowe:

1) Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamoOwienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcdw.

2) W przypadku, gdy Wykonawca nie dokona w ofercie wskazania, o ktérym mowa wyzej Zamawiajacy
uzna, iz caly zakres prac okreslony w ogtoszeniu Wykonawca bedzie wykonywat osobiscie bez pomocy
podwykonawcéw. Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcom,
musi to wykaza¢ w druku oferty. Zlecenie przez Wykonawce czesci zamdwienia podwykonawcom nie
zwalnia go od odpowiedzialnosci za wykonanie zaméwienia, co oznacza, ze Wykonawca za wykonanie
catoéci zamdwienia, ktdre wykonuje przy pomocy podwykonawcy ponosi petng odpowiedzialnos¢.

3) Powierzenie wykonania czesci zaméwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci
za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

4) Zamawiajacy zada, aby przed przystapieniem do wykonania zamowienia Wykonawca, o ile sg juz znane,
podat nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawcdw i 0séb do kontaktu z nimi,
zaangazowanych w wykonanie przedmiotowego zamowienia. Wykonawca zawiadamia Zamawiajgcego
o wszelkich zmianach danych, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, w trakcie realizacji zamowienia,
a takze przekazuje informacje na temat nowych podwykonawcéw, ktorym w pozniejszym okresie
zamierza powierzy¢ realizacje dziefa.

5) Zgodnie z art. 24 ust. 8 ustawy Pzp Wykonawca, ktdry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
pkt 13 i 14 oraz 16-20 lub ust. 5 ustawy Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego
érodki sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnoéci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody
wyrzadzonej przestepstwem lub przestgpstwem skarbowym, zado$Cuczynienie pienigzne za doznanag
krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjaénienie stanu faktycznego oraz wspotprace
z organami $cigania oraz podjecie konkretnych $rodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére
sa odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub
nieprawidtowemu postepowaniu Wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sig, jezeli wobec
Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania
sie o udzielenie zamdwienia oraz nie uptynat okreélony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.
Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage i szczegdine okolicznosci
czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody przedstawione na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp.

3. Forma i zakres sktadanych dokumentéw i oéwiadczen:

a. Oferta wraz z wstepnym oéwiadczeniem o ktdrym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp jest sktadana
w oryginale, najpozniej do dnia zawarcia umowy.

b. Dokumenty sktadane przez Wykonawce musza by¢ podpisane przez osobe/osoby uprawnione do
reprezentacji podmiotu lub przez osobe na podstawie udzielonego i zataczonego do oferty
petnomocnictwa. Zataczone do oferty dokumenty musza potwierdza¢ uprawnienia tych oséb do
reprezentacji Wykonawcy.

c. Skladane i uzupetniane dokumenty lub o$wiadczenia musza by¢ ztozone w oryginale lub
kopii poswiadczonej ,za zgodno$¢ z oryginatem” odpowiednio przez podmioty, ktérych
dotycza. Dokumenty i o$wiadczenia przestane droga elektroniczng (mailem) lub faksem
musza zosta¢ niezwlocznie dostarczone réwniez w formie pisemnej, najpozniej do dnia
zawarcia umowy.

d. Poéwiadczenia za zgodnoé¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy wspdinie
ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw lub
o$wiadczen, ktore kazdego z nich dotycza.

e. Poswiadczenie za zgodnoéé z oryginatem nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub
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kopii oswiadczenia, sporzadzonych w postaci papierowej, wlasnorecznym podpisem.
f.  Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Zasady sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspélnie i sposéb komunikowania sie:

1) Wykonawcy moga wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamdwienia. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamdwienia ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

2) Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamdwienia.

3) Podmioty zobowiagzane sa do zltozenia wraz z oferta petnomocnictwa do reprezentowania wszystkich
Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

4) Petnomocnik Konsorcjum pozostaje w kontakcie z Zamawiajacym w toku postepowania: zwraca sie do
Zamawiajacego z wszelkimi sprawami i do niego Zamawiajacy kieruje informacje, korespondencie itp.

5) W przypadku wspoinego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcdw, oéwiadczenia i dokumenty sktada
kazdy z wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o zamdwienie. Dokumenty te potwierdzaja spetnianie
warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy
z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

ROZDZIAL VIII
Informacja o sposobie porozumiewania sie
Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw

10.

Niniejsze postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

Oswiadczenia i dokumenty sktadajace sie na oferte lub uzupetnienie oferty, sktadane sg z zachowaniem zasad,
o ktérych mowa w rozdziale VII pkt 3 SIWZ.

Wszelka korespondencie do Zamawiajacego zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowa¢ na adres
Zamawiajacego, podajac numer sprawy BZPiF.2710.35.2020 lub nazwe zadania podang na wstepie.

Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie zgodnie z wyborem Zamawiajgcego

za posrednictwem:

1) operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe,

2) osobiscie,

3) za posrednictwem postanca,

4) faksu lub

5) przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu
ustug droga elektroniczna.

Wykonawca ma prawo w dowolnej formie zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie treci zawartych
w ogtoszeniu. Pytania w formie pisemnej nalezy skierowaé na adres Zamawiajacego: ul. Marsz. J. Pitsudskiego
21, 63-900 Rawicz, faksem na numer 65 546-41-67 lub droga elektroniczna na adres przetargi@rawicz.eu .
Zamawiajacy w celu skrécenia terminu w udzielaniu odpowiedzi na zapytania prosi aby pytania przekazywane
droga elektroniczng w PDF byly réwniez przekazywane dodatkowo w formie edytowalnej.

Zamawiajacy przesle tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami bez ujawniania zrddta zapytania,
oraz zamiesci je na stronie internetowe; Zamawiajgcego.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego ogtoszenia a treScig udzielonych odpowiedzi, jako
obowigzujacg nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajacego pézniejsze oéwiadczenie Zamawiajgcego.

Zamawiajacy wskazat wyzej adres Zamawiajgcego, numer faksu oraz adres poczty elektronicznej
Zamawiajacego do porozumiewania sie OBU STRON (Wykonawca, Zamawiajacy).

Natomiast adres do korespondencji, numer faksu Wykonawcy oraz adres poczty elektronicznej do skutecznego
porozumiewania si¢ miedzy stronami Wykonawca bedzie zobowiazany do podania w ofercie lub zgtosi¢ w inny
sposdb (pisemnie, faksem lub mailem).

Korespondencja do Wykonawcy kierowana za pomoca faksu lub przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej
- drogi elektronicznej przekazywana bedzie na adres poczty elektronicznej lub numer faksu podany przez
Wykonawce w ofercie (lub zgtoszony Zamawiajacemu).

W przypadku podania przez Wykonawce w ofercie (lub zgtoszeniu Zamawiajacemu) btednych danych
dotyczacych adresu poczty elektronicznej lub numeru faksu, korespondencja wystana przez Zamawiajacego
ta droga na wskazane w ofercie informacje bedzie uwazana za skutecznie dostarczong. Zamawiajacy
nie odpowiada za skutki mogace wystapic z omytki Wykonawcy.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej
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w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug droga elektroniczna, kazda ze
stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajacy na podstawie
pozytywnego wydruku raportow z wystanych faksow lub emaili uzna, iz pismo wystane przez Zamawiajacego
na numer faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej o ktdrych wyzej mowa (adres poczty
elektronicznej podany przez Wykonawce), zostato Wykonawcy doreczone w sposéb umozliwiajacy zapoznanie
sie z trescig pisma w dniu jego nadania przez Zamawiajacego.

O braku czytelnoéci dokumentdw lub informacji przekazanych faksem / drogg elektroniczna, strona otrzymujaca
powinna natychmiast powiadomi¢ strone, ktéra dokumenty faksem / mailem przekazata (brak ww.
powiadomienia oznaczac bedzie, Ze strona otrzymujaca faks / mail mogta zapoznac sie z jego trescig).

Informacje dotyczace niniejszego postgpowania umieszczane sg na stronie internetowe;: bip.rawicz.pl zaktadka:
zamowienia publiczne.

Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow.

ROZDZIAL IX
Wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sig z Wykonawcami

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami s w zakresie:

1) procedury przetargowej: Edyta Krzyzoszczak - mail: przetargi@rawicz.eu
2) przedmiotu zamdwienia: Paulina Pernak, Justyna Frackowiak - mail: przetargi@rawicz.eu

ROZDZIAL X
Termin zwigzania oferty

Wykonawca jest zwigzany oferta 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert tj. do 09 STYCZNIA 2021
roku.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skitadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferty, z tym ze
Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwroci¢ sie do
Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60
dni.

ROZDZIAL XI
Opis sposobu przygotowania ofert

Oferta wraz z zatacznikami musi byC sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym oraz podpisana
wiasnorecznym podpisem przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

Zaleca sie, aby wszystkie stronice oferty, na ktdrych Wykonawca nanidst zmiany, poprawki powinny by¢
parafowane przez osobe lub osoby podpisujace oferte. Zaleca sie réwniez aby wszystkie strony oferty byty
trwale ze sobg potaczone i kolejno ponumerowane.

Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony
wraz z thumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwosci  uznaje
sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

. Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osoby uprawnione do reprezentadji

Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze
i wymogami ustawowymi.

Jezeli oferte wraz z zatgcznikami podpisuje osoba / osoby upowaznione do reprezentacji podmiotu, to muszg
posiada¢ stosowne petnomocnictwo w tej sprawie (dotyczy réwniez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig
o zamdwienia oraz wspdlnikow Spotki Cywilnej).

Petnomocnictwo to musi zosta¢ dotaczone do oferty i musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii pos$wiadczonej
przez notariusza.

Jezeli Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o zamdwienie nie ustanowig petnomocnika i nie dotgcza
prawidtowego petnomocnictwa do oferty, o ktorym mowa w rozdziale VII ogfoszenia, to ich oferty zostana
odrzucone z postepowania, chyba, ze zgodnie z wyborem Wykonawcéw, wymagane dokumenty zostang
podpisane przez wszystkich Wykonawcow ubiegajacych sig wspdlnie — z zachowaniem sposobu reprezentacji,
lub na pisemne wezwanie Zamawiajgcego uzupetnig petnomocnictwo.
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Przepisy Prawa zamodwien publicznych dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o zamdwienia.

Wykonawca przedstawi oferte zgodnie z wymaganiami ogtoszenia oraz ustawg PZP.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte, sam lub jako partner w konsorcjum.
Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta ztozona przez Wykonawce musi obejmowac catos¢ zamoéwienia.

13. Oferta winna by¢ przygotowana na formularzu oferty stanowigcym zalgcznik do niniejszego

14.

15,

16.
17.
18.

19.

20.

ogloszenia badz zawiera¢ wszystkie dane wymienione we wzorze oferty.
Wykonawca jest zobowiazany do podania prawidtowych danych adresowych Wykonawcy wynikajacych
z wiasciwego rejestru (np. KRS, CEIDG), wskazania adresu poczty elektronicznej oraz numeru faksu
Wykonawcy. Na podany przez Wykonawce adres mailowy lub numer faksu Zamawiajacy bedzie przekazywat
wszelka korespondencje z prowadzonego postepowania.

Do oferty winny by¢ dotaczone wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami zawartymi w rozdziale VII
niniejszego ogtoszenia. Wszystkie opracowane przez Zamawiajacego zatgczniki - druki do niniejszego
ogfoszenia stanowig wylacznie propozycje co do formy wymaganych dokumentéw. Dopuszcza sie
przedstawienie wymaganych zatgcznikéw w formie wiasnej opracowanej przez Wykonawce, pod warunkiem, iz
dokumenty beda zawieraC wszystkie zadane przez Zamawiajacego informacje zawarte w zatgcznikach
i niniejszym ogtoszeniu oraz beda podpisane przez uprawnionego przedstawiciela do reprezentacji w obrocie
gospodarczym Wykonawcy.

W przypadku, gdy Wykonawca dotacza do oferty jako zatgcznik kopie jakiego$ dokumentu lub oswiadczenia,
kopia winna by¢ poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginalem przez podmiot, ktérego te dokumenty
lub odwiadczenia dotycza (osoba upetnomocniona). Tylko w przypadku przedstawienia kopii nieczytelnej
lub budzacej watpliwosci, co do jej prawdziwosci, Zamawiajacy bedzie mogt zgdaé przedstawienia oryginatu lub
notarialnej poswiadczonej kopii.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
Niniejsze postepowanie prowadzi sie w formie pisemnej oraz elektronicznej.

Wykonawca zamiesci oferte w zamknietej kopercie, ktdra:
1) bedzie ztozona w nieprzezroczystym opakowaniu,
2) bedzie zaadresowana na ,Zamawiajacego”,
3) bedzie posiada¢ oznaczenie nazwy zadania “Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Miejskiego
Gminy Rawicz” — nie otwierac przed 11 GRUDNIA 2020 r. godz. 11.10.
4) poza oznaczeniami podanymi wyzej, koperta bedzie posiada¢ NAZWE I ADRES WYKONAWCY, aby mozna
byto odesta¢ w przypadku stwierdzenia jej wptywu po terminie skiadania ofert.

Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty wraz z zatacznikami drogg elektroniczng na adres email:
przetarai@rawicz.eu Oferte wowczas nalezy podpisac i zeskanowal. Skany nalezy wystaé mailem. Oferte wraz
z zafgcznikami uwaza sie za ztozong w terminie, w przypadku wystania maila do Zamawiajacego do uptywu
terminu sktadania ofert, tj. do dnia 11 GRUDNIA 2020 r., do godz. 11.00. W przypadku ziozenia oferty
droga elektroniczng lub faksem oryginaty skandw (dokumentéw i oéwiadczen) nalezy niezwtocznie dostarczyé
rowniez w formie pisemnej, najpdzniej do dnia zawarcia umowy.

W tytule wiadomosci email nalezy wpisac: ,Oferta na Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu
Miejskiego Gminy Rawicz"

Zgodnie z zaleceniem Zamawiajacego, zatytutowanie wiadomosci i przestanie jej na wskazany powyzej adres
email ma na celu zagwarantowanie jej dotarcia we wiaéciwym czasie.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia mogace wyniknaé z powodu nieprawidtowego opisania
i oznakowania oferty lub e-mailu, niezastosowania sie Wykonawcy do w/opisanych zalecen, niewtasciwego
zamkniecia opakowania lub braku ktdrejkolwiek informacji podanej w niniejszym punkcie.

ROZDZIAL XII
Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

2.

. W przypadku sktadania oferty w formie papierowej, oferty wraz z zalacznikami nalezy ztozy¢ do

dnia 11 GRUDNIA 2020 roku do godz. 11.00 w siedzibie Zamawiajacego (Gmina Rawicz)
- w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Miejskiego Gminy Rawicz, 63-900 Rawicz, ul. Marszatka J6zefa
Pitsudskiego 21.

Zamawiaj_acy dopuszcza ztozenie oferty wraz z zatacznikami droga elektroniczng na adres email:
przetargi@rawicz.eu Oferte wowczas nalezy podpisac i zeskanowaé. Skany nalezy wysta¢ mailem. Oferte wraz
z zatgcznikami uwaza sie za ztozong w terminie, w przypadku wystania maila do Zamawiajacego do uptywu
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terminu skfadania ofert, tj. do dnia 11 GRUDNIA 2020 r. do godz. 11.00.

W przypadku zioZzenia oferty wraz z zatacznikami droga elektroniczng oryginaty skandw muszg zostac
niezwtocznie dostarczone rowniez w formie pisemnej, najpdzniej do dnia zawarcia umowy.

W tytule wiadomosci email nalezy wpisa¢: ,Oferta na Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu
Miejskiego Gminy Rawicz"

Otwarcie ofert jest jawne.

Zamawiajgcy otworzy koperty z ofertami w dniu 11 GRUDNIA 2020 roku, o godz. 11.10 w siedzibie
Zamawiajacego - w pokoju nr 09 Urzedu Miejskiego Gminy Rawicz, ul. Marsz. J. Pitsudskiego 21, 63-900
Rawicz.

Informacja o ofertach, ktére zostaty ztozone lub przestane w niniejszym postepowaniu, zostanie zamieszczona
na stronie internetowej Zamawiajacego bip.rawicz.pl, zaktadka ,zamdwienia publiczne®.

Oferta ztozona po terminie zostanie zwrdcona niezwtocznie Wykonawcy bez otwierania.

ROZDZIAL XII
Opis sposobu obliczenia ceny

10.

11.
12.

Wykonawca okresli cene oferty za przedmiot zamdwienia, przyjmujac ilos¢ zamawianych przesytek pocztowych
wykazanych w opisie przedmiotu zamowienia - KALKULACJA CENY OFERTOWE] (zatacznik nr 3 do ogtoszenia),
przy zastosowaniu zaproponowanych cen jednostkowych, z uwzglednieniem innych optat zwigzanych ze
$wiadczeniem ustug pocztowych oraz zapisami dotyczacymi opisu przedmiotu zamdwienia, okreslonymi
w rozdziale III niniejszego ogtoszenia oraz w istotnych dla stron postanowieniach - rozdziat XVI.

Podstawg obliczenia ceny ofertowej, oprocz dokumentéw wskazanych wyzej, sa takze udzielone przez
Zamawiajgcego wyjasnienia na podstawie ztozonych zapytan.

Cene ofertowa nalezy podac¢ w formularzu oferty stanowigcym zatacznik do SIWZ.

Cena podana w ofercie musi obejmowac wszystkie koszty i skiadniki zwigzane z prawidtowym i petnym
wykonaniem zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

Cena oferty, musi wynikac z kalkulacji ceny. Zataczona do oferty kalkulacja ceny ofertowej (zatgcznik nr 3)
musi zawiera¢ ceny jednostkowe przesytek pocztowych z uwzglednieniem ich rodzaju, kategorii i gabarytu oraz
musi obejmowaé wszystkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu zaméwienia. Kalkulacja musi zawierac
wszystkie sktadniki cenotwdrcze wptywajace na podang cene ofertowa.

Formularz wyceny nalezy wypetni¢ écisle wedtug kolejnosci pozycji w nim wyszczegdlnionych. Wykonawca
okredli ceny jednostkowe oraz wartosci dla wszystkich pozycji dot. przesytek pocztowych oraz koszt
ewentualnych dostawy i odbioru przesytek od Zamawiajgcego w okresie obowigzywania umowy, zgodnie
z zapisem rozdziatu XVI pkt 3 ppkt 12.

Cene ofertowa za caly przedmiot zamdwienia nalezy sporzadzi¢ z nalezytg starannoécig przy zastosowaniu
zapisOw okreslonych w niniejszym dokumencie.

W ofercie nalezy podaé cene netto i brutto w ztotych polskich z doktadnoscig do dwach miejsc po przecinku.

Wykonawca w swojej ofercie jest zobowigzany okresli¢ podatek VAT z nalezyta starannoscig i zgodnie
Z przepisami prawa.

Wykonawca zgodnie z zapisami art. 91 ust. 3a ustawy, skfadajgc oferte, informuje Zamawiajacego w tresci
oferty, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadziC do jego powstania, oraz
wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich PLN.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda w walucie ztotych polskich PLN.

ROZDZIAL X1V
Opis kryteriow oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami (przy zatozeniu, ze 1% = 1pkt):

CENA OFERTY (catkowity koszt zaméwienia) z VAT-em (C) — 100%
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Zamawiajacy sporzadzi streszczenie oceny i pordwnania ztozonych ofert zawierajacych punktacje przyznang
w kryterium oceny ofert. Warto$¢ punktowa ceny bedzie ustalana poprzez wyliczenie stosunku ceny najnizszej
do ceny badanej i pomnozenie uzyskanego wyniku przez znaczenie procentowe kryterium, czyli wg ponizszego
wzoru:

cena ofertowa najnizsza / z VAT-em/
C= x 100 %
cena badanej oferty / z VAT-em/

Obliczenia punktéw beda dokonywane z doktadnoécia do dwdch miejsc po przecinku (wg zasady iz wartosci od
1-4 zaokragla sie w dot, a wartosci od 5-9 zaokragla sie w gére).

Przy sprawdzaniu, ocenie i poréwnywaniu ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien,
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Prosba o wyjasnienie oraz odpowiedzi musza by¢ sktadane z zachowaniem
pisemnosci postepowania.

Cena stanowi jedyne kryterium wyboru oferty, wobec tego dokonuje sie obliczenia punktacji, czyli przeliczenia
relacji ceny oferty najkorzystniejszej do ceny oferty badanej.

O wyborze najkorzystniejszej oferty decyduje najnizsza cena.

Do wyboru najkorzystniejszej oferty sa dopuszczone wytacznie oferty uznane za wazne niepodlegajace
odrzuceniu.

ROZDZIAL XV
Informacja o formalnosciach po wyborze oferty w celu zawarcia umowy

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym

W ustawie PZP oraz niniejszym ogtoszeniu i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane

w ogtoszeniu o zamdwieniu kryterium wyboru.

Zamawiajacy ustali w porozumieniu z Wykonawca termin podpisania umowy. Podpisanie umowy nastepuje

w siedzibie Zamawiajacego.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy moze zostad

wezwany przez Zamawiajacego do:

1) przediozenia umowy regulujgcej wspdtprace Wykonawcdw wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia (jezeli dotyczy Wykonawcy),

2) ztozenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy i okazania petnomocnictwa, jezeli taka
koniecznos¢ zaistnieje.

ROZDZIAL XVI
Istotne dla stron postanowienia

2)
3)

4)

5)

W wyniku przeprowadzonego postepowania zostanie zawarta umowa obejmujaca wykonanie ustug
pocztowych polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotéw na rzecz Urzedu Miejskiego Gminy Rawicz w 2021
roku. Doreczanie zwréconych przesytek do nadawcy nastapi po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia
adresatowi.

Zamawiajacy wymaga, aby zapisy okre$lone w niniejszym rozdziale i zobowigzania wynikajace ze ztozonej
oferty byly dla stron wiazace.

Inne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy:
Zamawiajacym jest Gmina Rawicz reprezentowana przez Burmistrza Gminy Rawicz, NIP 699-187-10-57,
REGON 411050729, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Rawicz. Faktury beda wystawiane na Gmine Rawicz.

Wykonawca jest ........ reprezentowany przez ........ NIP oo, REGON cscsitnsiiiinnnona

Umowa zostata zawarta w rezultacie dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy w wyniku
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie art. 1380 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (4. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.) na: ,Swiadczenie
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Miejskiego Gminy Rawicz".

Umowa zostanie zawarta na czas okreslony tj. od dnia 01 stycznia 2021 roku do dnia 31 grudnia 2021 roku
i moze by¢ rozwigzana przed uptywem tego terminu przez Zamawiajacego z zachowaniem jednomiesiecznego
wypowiedzenia w przypadku wystapienia okolicznoci uzasadniajacych taka decyzje.

Wykonawca zobowiazuje sie do $wiadczenia ustug pocztowych obejmujacych przyjmowanie, przemieszczanie
i doreczanie przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotéw
zgodnie z oferta Wykonawcy, do kwoty wynikajacej ze ztozonej oferty w wysokoéci Wykonawcy nie
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przystuguja zadne roszczenia wzgledem Zamawiajacego w przypadku, gdy $rodki finansowe, okreslone
w umowie nie zostang w petni wykorzystane do uptywu konca trwania umowy tj. do 31 grudnia 2021 roku.

Wykaz przewidywanych ilosci przesytek pocztowych wysytanych przez Urzad Miejski Gminy Rawicz oraz ceny
jednostkowe przesytek, zawiera kalkulacja ceny ofertowej.

Podstawa obliczania naleznosci jest suma optat za przesytki faktycznie nadane przez Zamawiajacego lub
zwrécone do Zamawiajgcego z powodu braku mozliwosci ich doreczenia - w miesiecznym  okresie
rozliczeniowym i potwierdzone co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych oraz oddawczych,
przy czym obowigzywac beda ceny jednostkowe podane w kalkulacji ceny ofertowe, ktéra bedzie stanowic
integralng cze$¢ umowy, a w przypadku ich zmiany zgodnie z dokumentem zatwierdzajacym te zmiany,

w przypadku przesytek, ktére nie sg rejestrowane - ilos¢ i waga przyjetych lub zwroconych przesytek,
stwierdzona bedzie na postawie zestawienia nadanych/zwréconych przesytek, sporzadzonego przez
Zamawiajacego i potwierdzona przez placowke Wykonawcy;

rozliczenie za éwiadczenie ustug pocztowych dokonywane bedzie na podstawie faktur VAT wystawianych przez
Wykonawce, w terminie do 7 dni po zakonczeniu okresu rozliczeniowego, obejmujacego jeden miesigc
kalendarzowy; Wykonawca dokona rozliczenia oraz sporzadzi specyfikacje na podstawie dokumentdw
nadawczo - oddawczych,

Zamawiajacy zobowiagzuje sie do zaptaty naleznosci w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury VAT,
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze. Na przelewie Zamawiajacy zobowigzany
jest okresli¢ tytut wptaty ,wptata za fakturg VAT nr............ , Uumowa nr............ "

Za nieterminowe regulowanie naleznoci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki w wysokosci ustawowej.

Zamawiajacy oéwiadcza, ze jest ptatnikiem podatku VAT,

zapisy dotyczace kar umownych z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi oraz procesy
reklamacyjne;

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub uszkodzenia
przesytki, Zamawiajagcemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach i wysokosci
okreslonych w ustawie Prawo pocztowe.

Wykonawca, ktéry nie posiada na terenie miasta Rawicz swojej siedziby, bedzie zobowigzany na wtasny koszt
dostarcza¢ i odbieraé z siedziby Zamawiajacego przesytki pocztowe (listowe i paczki pocztowe):
a) wychodzace: w dniach pracy Urzedu w godzinach: poniedziatek i $roda od 15.15 - 15:45;
wtorek, czwartek i pigtek od 14.15 - 14.45,
b) dostarczanie do siedziby Zamawiajacego przesytek w dniach pracy Urzedu bedzie nastepowac przez
Wykonawce w godzinach od 8.00 - 10.00.
W przypadku, gdy Wykonawca w okresie realizacji zamoOwienia bedzie posiadat na terenie miasta Rawicz
siedzibe - oddziat, to Zamawiajacy bedzie odbieraé i dostarcza¢ przesytki do siedziby Wykonawcy na wiasny
koszt. W takim przypadku, Wykonawca w swoiej kalkulacji nie wykazuje kosztéw zwigzanych z ta ustuga.

w przypadku zgtoszenia w ofercie udziatu podwykonawcy, nalezy wpisaé, jaka cze$¢ zamdwienia Swiadczy
podwykonawca,

w sprawach nieuregulowanych w niniejszych dokumentach oraz zawieranej umowie majg zastosowanie
przepisy Kodeksu Cywilnego, ustawy Prawo zamowien publicznych oraz aktéw prawnych regulujgcych
dziatalnos¢ pocztowa,

wszelkie spory mogace wynika¢ z realizacji umowy, strony poddaja pod rozstrzygniecie wiasciwego Sadu
Powszechnego wg siedziby Zamawiajgcego,

wszelkie istotne zmiany umowy dla swojej waznosci wymagaja formy pisemnej i stosowania przepisu art. 144
Prawa zamowien publicznych,

Zamawiajacy dopuszcza - jezeli uzna za uzasadnione - mozliwo$é¢ zmiany ustalen zawartej umowy w stosunku
do treéci oferty Wykonawcy, o ktdrych mowa w art. 144 ustawy PZP w nastepujacych przypadkach:
= potrzeby zastosowania ustug zamiennych (zmiana iloéci szacunkowej zamawianych ustug) do
wysokosci ceny brutto zawartej w ofercie,
= odstapienia od realizacji czeSci ustug i zwigzanej z tym zmiany wynagrodzenia na wniosek
Zamawiajacego lub Wykonawcy,
= zmiany wynagrodzenia Wykonawcy spowodowanej zmiana przepisdbw prawa podatkowego majaca
wplyw na wysokos¢ podatku VAT. Zmiana stawki VAT dotyczy¢ bedzie wynagrodzenia umownego za
prace wykonane po dacie podpisania aneksu do umowy,
= zmiany terminu realizacji zaméwienia w przypadku niewykorzystania kwoty okreSlonej w umowie
a wynikajacej z oferty; jak rowniez zapis, ze umowa ulega rozwigzaniu w terminie wczesniejszym niz
okreélono wyzej w przypadku zrealizowania zamdwienia do kwoty wynikajacej z oferty,
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* wprowadzenie lub zmiana zgtoszonych w ofercie czeSci ustug wykonywanych przy udziale
podwykonawcy, za uprzednia zgodg Zamawiajacego,

=  przeksztatcenia ktdrejkolwiek ze stron umowy badz zmiana adresu,

*  zmiany warunkdw ptatnodci z zastrzezeniem, ze zmiana ta bedzie korzystna dla Zamawiajacego,

=  innych niezbednych zmian pod warunkiem, ze sa korzystne i niezbedne dla Zamawiajacego.

18) W przypadku wystapienia okolicznosci, o ktdrych mowa w punkcie 3 ppkt 17 niniejszego rozdziatu,

Zamawiajacemu przystuguje prawo do zmiany ustaler zawartej umowy w zakresie, ktdry uzna za uzasadniony.
Zmiana zostanie dokonana w formie aneksu do umowy.

Wykonawca zobowiazuje sie m.in. do:
1) przyjmowania reklamacji od Zamawiajacego,
2) nieodptatnego udzielenia informacji w zakresie zasad rozliczeh oraz aktualnego cennika.

Wykonawca ma obowiazek zataczyé do oferty projekt umowy zawierajacy istotne postanowienia umowy
0 ktdrych mowa w niniejszym rozdziale. Zamawiajgcy sprawdzi projekt umowy pod katem zgodnosci
z przepisami, w szczegdlnosci ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz zapisami SIWZ. W przypadku
niezgodnosci zapiséw projektu umowy z wymogami prawa, Zamawiajacy przesle projekt umowy celem
dostosowania zapiséw umowy do obowigzujacych przepisow.

W zwigzku z powyzszym, Wykonawca oswiadcza, ze zobowigzuje sie do zawarcia umowy na wyzej
wymienionych warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego

Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastapi¢ za zgoda obu stron wyrazong na piSmie pod rygorem
niewaznosci takiej zmiany.

Zamawiajacy nie udzieli zaliczek na poczet wykonania zamowienia, o ktérych mowa w art. 151 a ustawy
PZP.

ROZDZIAL XVII
Przepisy ogéine

. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcdw w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r, - Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 roku
poz. 1320), jezeli przepisy ustawy PZP nie stanowig inaczej. Wobec tego kazdy uczestnik postepowania
powinien zapoznac sie z w/wymienionymi przepisami w celu poznania zasad i trybu udzielania zamdwien
publicznych.

. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnoéci przypada na sobote lub dzied ustawowo wolny od pracy, termin
uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

. Dane podmiotéw uczestniczacych w postepowaniu zostang zamieszczone w BIP Zamawiajacego i na stronie
UZP, co jest zgodne z dyspozycja ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U.
z 2019 poz. 1843 ze zm.).

- Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy
informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Burmistrz Gminy Rawicz majacy siedzibe w Urzedzie
Migjskim Gminy Rawicz, ul. Marszatka Jdzefa Pitsudskiego 21, 63-900 Rawicz, adres e-mail:
g.kubik@rawicz.eu;

2) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych: adres e-mail - iod@rawicz.eu;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i ¢) RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn. Swiadczenie ustug pocztowych
W obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Miejskiego Gminy Rawicz, nr sprawy
BZPiF.2710.35.2020 prowadzonym na podstawie art. 1380 ww. ustawy Pzp,

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
= Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), dalej ,ustawa Pzp”;

5) dane moga by¢ przekazywane poza teren UE;

6) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmujacy caty czas trwania umowy; lub przez okres wskazany w umowie
o dofinansowanie (jezeli dotyczy);
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7) obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy
Pzp;
8) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO i nie bedg profilowane;
9) posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
(w przypadku gdy wykonanie obowigzkdw, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagatoby
niewspdtmiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub
daty postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego);
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupelnienia Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym
z ustawa Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdw);
¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego) - wystapienie z zagdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
10) nie przystuguje Pani/Panu:
- wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b) i ¢) RODO.

po zapoznaniu sie z og%oszenief)?/o zamowieniu
Rawicz, 01 grudnia 2020 roku 74

Grzegdrz Kubik

Zatwigrdzam do realizacgji
(pcyi's kierownika jednostki)

Postepowanie przy udziale
komisji przetargowej prowadzi:
Edyta Krzyzoszczak

Tel. (65) 546-76-67
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