BURMISTRZ GMINY RAWICZ

ON.2110.2.2023 Rawicz, dnia 08 marca 2023 roku

BURMISTRZ GMINY RAWICZ
OGLASZIA NABOR

NA STANOWISKO

ds. gospodarki nieruchomosciami
(peten etat)

w URZEDZIE MIEJSKIM GMINY RAWICZ
ul. Pitsudskiego 21, 63-900 Rawicz

. Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie: wyzsze lub w trakcie studidw,

obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzgdowych,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

co najmniej roczny staz pracy lub doswiadczenie zawodowe na stanowiskach
administracyjno-biurowych,

znajomos¢  ustaw: o gospodarce nieruchomosciami, o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym, o ksiegach wieczystych i hipotece, prawo
geodezyjne i kartograficzne, o ochronie praw lokatordw, mieszkaniowym zasobie
gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego, Kodeks postepowania administracyjnego,
o dostepie do informacji publicznej, o samorzgdzie gminnym, o pracownikach
samorzgdowych,

Il. Wymagania dodatkowe:

preferowane wyksztatcenie o kierunku: prawo, administracja, gospodarka
nieruchomos$ciami, geodezja, planowanie przestrzenne,

doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku bedzie dodatkowym atutem,
odpowiedzialnose, rzetelnose, systematycznode, umiejetnose pracy samodzielnej
oraz w zespole, komunikatywnosc,

lll. Zadania wykonywane na stanowisku:

1.

Przygotowywanie projektow uchwat i zarzgdzeh w  sprawach zasad
gospodarowania nieruchomosciami bedgcymi wtasnoscig Gminy.
Przygotowywanie gminnych nieruchomosci do zbycia, oddania w uzytkowanie
wieczyste, dzierzawe, najem, trwaty zarzgd oraz zamiane.

Przygotowywanie dokumentacji w sprawach zwigzanych z komunalizacjg mienia
Skarbu Panstwa.

Nabywanie nieruchomosci lub ich czesci do zasobu.
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Koordynowanie procesu inwentaryzacji majgtku Gminy.

Aktualizacja optat z ftytutu uzytkowania wieczystego, frwatego zarzgdu,
dzierzawy.

Wyrazenie zgody na inwestycje budowalne na nieruchomosciach bedgcych
wtasnoscig Gminy.

Opracowywanie informaciji o stanie mienia komunalnego.

Prowadzenie spraw zwigzanych z podziatami i rozgraniczeniami nieruchomosci

oraz naliczaniem optat adiacenckich.

IV. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny oraz kwestionariusz osobowy zawierajgce dane, o ktdérych
mowa w art, 22'§ 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy,

kopie dokumentdéw poswiadczajgcych wyksztatcenie i posiadane kwalifikacje,
kopie zaswiadczeh o ukohczonych kursach, szkoleniach,

o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci, posiadanym obywatelstwie, petnej
zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z petni praw publicznych oraz

o posiadaniu nieposzlakowanej opinii.

W przypadku przedstawienia przez kandydata dokumentdéw w jezyku obcym,
nalezy dotgczy¢ ich ttumaczenia na jezyk polski dokonane bezposdrednio przez
kandydata lub biuro ttumaczen lub ttumacza przysiegtego.

Kandydat, ktéry zamierza skorzystac z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.
2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych jest
zobowigzany do ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosé.

V. Warunki pracy na danym stanowisku pracy:

planowane zatrudnienie: umowa o prace zgodnie z art. 16 ustawy
o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530),

petny wymiar czasu pracy,

wysoko$S¢  wynagrodzenia: na  oferowanym  stanowisku jest  okre$lona
w Regulaminie wynagradzania pracownikéw w Urzedzie Miejskim Gminy Rawicz
(Zarzgdzenie nr 1276/2023 z dnia 25 stycznia 2023 roku Burmistrza Gminy Rawicz)

usytuowanie stanowiska pracy: budynek pietrowy niedostosowany do osdb
niepetnosprawnych, praca przy komputerze, bezposredni kontakt z osobami,
wysitek umystowy, praca pod presjq czasu,

pracodawca oferuje: mozliwos¢ podnoszenia kwalifikacji
Swiadczenia socjalne z zfss.

zawodowych,
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VI. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w rozumieniv przepisdw
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob
niepetnosprawnych w miesigcu poprzedzajgcym opublikowanie ogtoszenia jest

wyzszy niz 6%.

VII. Terminy okreslone w postepowaniu:

Oferty nalezy sktada¢ w terminie do 21 marca 2023 dnia r. w zamknietej
kopercie z umieszczonym imieniem, nazwiskiem i adresem kandydataq,
numerem telefonu oraz z dopiskiem ,nabdér na stanowisko ds. gospodarki
nieruchomosciami - nie otwieraé ”

a) osobiscie w godzinach pracy urzedu w Biurze Obstugi Klienta,

b) listownie na adres Urzad Miejski Gminy Rawicz Wydziat Organizacji i Nadzoru,

Oferty, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreSlonym terminie nie bedq
rozpatrywane.

Kandydaci spetnigjgcy wymagania niezbedne o terminie | miejscu
przeprowadzenia naboru zostang powiadomieni indywidualnie.

Komisja rekrutacyjna zastrzega sobie prawo rozmdw z 5 kandydatami.

Rozmowy rekrutacyjne odbedq sie w siedzibie Urzedu.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr telefonu 65 616 49 88 w. 405.

Szczegdtowe informacje o naborze znajdujq sie na stronie: www.rawicz.pl

Burmistrza Gminy Rawicz

(-) Grzegorz Kubik


http://www.rawicz.pl/

